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CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 16° REGIAO
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 003/2020
(Processo Administrativo n® 015/2020)

LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP/COOPERATIVA

ABERTURA DA LICITAGAO

DIA 13 de agosto de 2020, as 10 H (HORARIO DE BRASILIA)

O Conselho Regional de Psicologia da 16° Regido (CRP16/ES) torna publica a abertura de
processo licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO, tendo como
critério de julgamento o valor do LOTE, conforme descrito neste Edital e seus anexos.

No dia 13 de agosto de 2020 as 10h (horario de Brasilia), no edificio sede do CRP16/ES, Rua
Desembargador Ferreira Coelho, n° 330, Praia do Sud, Vitéria/ES, sera feita a abertura do
certame, exclusivamente por meio de sistema eletrénico que promove a comunicacdo pela
Internet (www.comprasnet.gov.br).

A presente licitacdo sera regida pela Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n° 10.024
de setembro de 2019 e, subsidiariamente, pela Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, visando a
contratacdao de empresa especializada na prestacao de servicos de manutencao preventiva e
corretiva em informatica.

DO OBIJETO:

1.1. Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de manutencao preventiva mensal e corretiva, quando necessaria, de computadores,
servidores e rede, bem como configuragao, instalagdo, atualizagdo de softwares, servicos de
firewall ou hardwares, suporte técnico remoto e presencial e recuperacao e restauracao de
sistemas, conforme especificacbes constantes no Termo de Referéncia (ANEXO I). Os servicos
serdo prestados na sede do Conselho Regional de Psicologia da Décima Sexta Regido, pelo
periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacbes e demais exigéncias constantes neste
Edital e respectivo Termo de Referéncia (ANEXO I).

1.2. Excepcionalmente os servigos poderdo ser prestados nas residéncias dos funcionarios,
todas situadas no limite territorial da Grande Vitdria, enquanto perdurar a situacdo de



Conselho
Regional de
Psicologia

i

emergéncia em saude publica no estado do Espirito Sando, decorrente do surto de
Coronavirus (COVID19), conforme Decreto n? 4593-R de 13/03/2020.

1.3. Havendo qualquer divergéncia entre as especificacdes do objeto constante do sistema
Comprasgovernamentais e as deste edital, prevalecerao as especificagcdes do Edital.

DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

2.1. Pelo pagamento devido em razdo do fornecimento do objeto do contrato, estdo
programados em dotacdo orcamentdria prépria do CRP16/ES, para o exercicio de 2020 no
elemento 6.2.2.1.1.01.04.04.005 - Servicos de Informatica.

DO CREDENCIAMENTO:

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, que permite a participacdo dos interessados na modalidade
licitatéria Pregdo Eletrdnico.

3.2. O licitante deverd se credenciar no sistema denominado “Pregdo Eletronico”, por meio do
sitio na Internet, www.comprasgovernamentais.gov.br, observadas as seguintes premissas:

3.2.1. O credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

3.2.2. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema eletronico, para imediato bloqueio de acesso;

3.2.3. O credenciamento do licitante ou de seu representante perante o provedor do
sistema eletrénico implica responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de
sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletronico;
3.2.4. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e exclusiva
responsabilidade do licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema eletronico
ou ao 6rgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

3.2.5. O licitante responsabilizar-se-a por todas as transa¢des que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas,
assim como os lances inseridos durante a sessdo publica.

DA PARTICIPACAO NO PREGAO:

4.1. Poderdo participar deste Pregao exclusivamente Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedor individual, nos termos do art. 32, incisos | e Il e art. 48, inciso |,
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da Lei Complementar n° 123/2006, além das cooperativas, conforme definigdo contida no art.
34 da lei n? 11.488, de 15 de junho de 2007, do ramo pertinente ao objeto licitado que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentac¢do, constante deste Edital e
Seus anexos.

4.2. Poderdo participar deste Pregdo, os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, bem como aqueles que atendam as regras e
condicOes especificadas neste Edital.

4.3. E vedada a participacdo e, consequentemente, serd desclassificada a proposta do licitante
que:

4.3.1. Esteja cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedido
de contratar com o CRP16/ES, ou tenha sido declarado inidéneo para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo (art. 87, Ill e IV, da Lei n2 8.666/93);
4.3.2. Estejaimpedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da san¢ao;
4.3.3. For estrangeiro e ndo esteja autorizado a funcionar no Pais, ou consorciado,
qualquer que seja a forma de constituicdo;

4.3.4. Integre um mesmo grupo econOmico, assim entendido aquele que tenha
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, todos com vistas a promoc¢do de fraude ou
conluio, assim entendido, dentre outras, a intencdao de usufruir indiretamente dos
beneficios da Lei Complementar n2 123/06, situacdo esta que desclassificara todas as propostas
assim enquadradas;

4.3.5. Seja cooperativa, associagdo ou instituicdo cujo estatuto ndo preveja ou ndo
esteja de acordo com o objeto licitado;

4.3.6. Estiver em processo de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, concordata
ou insolvéncia, concurso de credores, em processo de dissolu¢cdo ou em liquidacao;
4.3.7. O representante legal ou qualquer integrante da participa¢do societaria possua
vinculacdo, direta ou indireta, com o CRP16/ES, a exemplo de empregados, conselheiros
e inspetores.

4.4. Como condi¢do para participacdo no Pregdo Eletronico, a entidade de menor porte deverd
declarar que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32, da Lei Complementar n2
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a
49.

4.5. Para participacdo deste Pregdo Eletronico a empresa interessada, além de dispor, por seus
proprios meios, dos recursos materiais e tecnoldgicos necessarios ao acesso e opera¢do do
sistema eletrbnico, devera:
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4.5.1. Atender a todas as condi¢des estipuladas neste Edital e seus anexos quanto ao
objeto, a documentacdo e demais exigéncias;

4.5.2. Estar devidamente credenciada no sistema Comprasgovernamentais, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo (SLTI), do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestdo, por meio do sitio na Internet
WWww.comprasgovernamentais.gov.br para acesso ao sistema eletronico;

4.5.3. Possuir registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), sendo, este registro, também obrigatdrio para fins de habilitacao.

4.6. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgao (SLTI) atuard como érgao provedor do
sistema eletronico.

4.7. Como requisito para participacdo no Pregdo Eletronico, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo deste Edital, vedada, em qualquer hipétese, a sua prévia identificacdo.

4.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta de
precos sujeitard o Licitante as sangGes previstas neste Edital, no Decreto 10.024/2019 e no art.
79, da Lei n2 10.520/2002.

4.9. Os documentos apresentados nesta licitacdo deverdo:

4.9.1. Estar em nome do licitante, com um Unico numero de CNPJ. Oportunamente,
poderd apresentar a certiddo de regularidade do INSS (CND) e do FGTS centralizadas
junto a matriz, desde que apresente documento que comprove o Reconhecimento da
Centralizacdao do Recolhimento, expedido pelo respectivo emissor, ou que conste na
certiddo a validade para a matriz e para as filiais;

4.9.2. Estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor;

4.9.3. Ser preferencialmente juntados ao Sistema Comprasgovernamentais, ou
apresentados em original, por publicacdo oficial ou em cépia autenticada ao CRP16/ES.

DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA COMERCIAL:

5.1. Divulgado o Edital no endereco eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br os
interessados em participar desta licitacdo, deverdo acessar no sitio em questdo, mediante
utilizacdo de chave de acesso e senha privativa de licitante, o sistema denominado “Pregdo
Eletronico”, encaminhando a sua proposta comercial (ANEXO Il) exclusivamente por meio
eletrbnico, até a data e horario marcado para a abertura da sessdao, quando, entdo, encerrar-se-
a automaticamente a fase de recebimento das propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.
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5.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.3.1. “Descricdo detalhada do objeto ofertado”: a clara indicacdo do objeto a que se
refere, sem alternativas (item | do Termo de Referéncia);

5.3.2. “Quantidade”;

5.3.3. “Valor Global”: o valor global, assim considerado o preco total estimado para
cada lote, indicado em moeda corrente nacional, vedada qualquer identificacdo nesse
momento.

5.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.5. Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos operacionais, quaisquer
vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicdes sociais, obriga¢cdes trabalhistas,
encargos previdenciarios, fiscais e comerciais, despesas com transporte ou terceiros e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos, de forma que o valor
proposto seja a Unica remuneracado pela execucdo do objeto;

5.6. A proposta formulada por cooperativa deverd contemplar, para fins de afericdio do menor
prego, o acréscimo de 15% (quinze por cento) sobre o valor a ser efetivamente faturado,
referente a contribuicdo destinada a seguridade social, prevista no art. 22, inciso IV, da Lei n.2
8.212/1991. Para fins de contratacdo, o preco a ser pago a vencedora, se cooperativa, sera
aferido mediante a aplicacdo da seguinte formula: V x 1,15 = Pf, onde, V é o valor a ser pago e Pf
o valor do ultimo lance ofertado.

5.7. Em campo proéprio do sistema Comprasgovernamentais, o licitante devera declarar que
estd ciente e de acordo com as condi¢cdes contidas neste Edital, bem como que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacao definidos neste instrumento convocatério.

5.8. A microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, por ocasido do
envio eletronico da sua proposta, para fins de se beneficiar do direito de participacdo exclusiva,
deverd declarar que atende aos requisitos necessarios ao seu enquadramento.

5.8.1. A eventual existéncia de restricdo relativa a regularidade fiscal ndo impede que a
declaracdo de que trata este subitem seja firmada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, aplicando-se, nesta hipdtese, o procedimento
previsto na fase de habilitacdo.

5.8.2. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa sujeitara o Licitante as san¢Ges previstas neste Edital e na
legislacdo aplicavel.

5.9. Evedada qualquer forma de identificacdo prévia do licitante, sob pena de desclassifica¢do.
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5.10. O cadastramento de propostas se iniciara no momento em que for publicado o Edital no
Sistema Comprasgovernamentais e se encerrara, automaticamente, na data e hora marcada
para a abertura da sessao.

5.11. Até a abertura da sessdo, o Licitante poderd retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

5.12. A proposta tera validade de 3 meses, contados da data de abertura da sessdo publica
estabelecida no predmbulo deste Edital.

5.13. Incumbira ao licitante acompanhar as operagées no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema eletrénico ou de sua desconexao.

5.14. Havendo omissdo de dados do licitante na sua proposta, considerar-se-do aqueles
constantes da documentacao de cadastramento.

5.15. Os valores deverdo ser apresentados de forma precisa, limitada ao objeto do Edital e sem
conter alternativas de preco ou condi¢dao que induza o julgamento a ter mais de um resultado,
sob pena de desclassificagao.

5.16. Os proponentes assumem todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de
propostas, incluindo as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico ou
de eventual desconexdo. O CRP16/ES ndo sera responsavel, em nenhum caso, pelos custos de
tais procedimentos, independentemente da condugao ou do resultado desta licitagao.

5.17. Na apresentacdo da proposta, o que exceder aos requisitos minimos estabelecidos neste
Edital ndo serd considerado como vantagem para o julgamento final. Por outro lado, em n3o se
preenchendo os requisitos minimos exigidos, a respectiva proponente serda automaticamente
desclassificada.

DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES:
6.1. No dia e hora indicados no preambulo deste Edital, considerado o horario oficial de Brasilia

— DF, a pregoeira abrird a sessdo publica on line via internet, no sitio da internet
www.comprasgovernamentais.gov.br, mediante a utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

6.2. Aberta a sessdo publica, a pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que ndo apresentarem conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
contenham vicios insandveis, ilegalidades ou que contiverem qualquer tipo de identificacdo do
seu proponente.
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6.2.1. Sera também motivo de desclassificacdo da proposta mais onerosa ao CRP16/ES,
a apresentagdo, por uma mesma licitante, de mais de uma proposta para um mesmo
objeto.

6.2.2. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4. A partir da abertura da sessdo publica online até o encerramento da fase de lances, a
comunicacdo entre a pregoeira e os licitantes somente poderd ocorrer através do sistema
eletronico, mediante a utilizacdo do campo préprio para a troca de mensagens (chat), vedada
qualquer identificacdo do licitante, sob pena de desclassificacao.

6.5. Classificadas as propostas, a pregoeira dara inicio a fase competitiva, momento em que os
licitantes poderdao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.6. Os lances ofertados por cooperativa deverdo contemplar, para fins de afericio do menor
preco, o acréscimo de 15% (quinze por cento) sobre o valor a ser efetivamente faturado.

6.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

6.8. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao uUltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema eletronico.

6.8.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior
a 20 (vinte) segundos e o intervalo entre lances ndao poderd ser inferior a 3 (trés)
segundos.

6.9. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.10. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracdo.

6.11. Durante a sessdo publica do pregdo eletronico, os licitantes serdo informados em tempo
real, do valor do menor lance registrado, sendo vedada a identificacdo do seu detentor.
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6.12. Durante a fase de lances, a pregoeira podera excluir, a seu critério, lance cujo valor for
considerado equivocado ou incompativel com o objeto em disputa.

6.13. Na hipdtese de eventual desconexdao com a pregoeira no decorrer da etapa competitiva,
o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel as licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.14. Com o retorno da pregoeira, quando possivel, sua atuacdao no certame prosseguira sem
prejuizo dos atos realizados.

6.15. Quando a desconexao com a pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessdo serd suspensa e sera reiniciada somente apds comunica¢do expressa da pregoeira aos
participantes, com prazo minimo de 24h para reabertura da sessao.

6.16. Cabe ainda a pregoeira, quando julgado oportuno e no interesse da Administracdo,
suspender a sessao visando respeitar o intervalo intrajornada, ocasido em que os licitantes
serdo comunicados.

6.17. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

6.18. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances sera de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive
quando se tratar de lances intermediarios.

6.19. Na hipdétese de ndo haver novos lances, a sessdo publica serd encerrada
automaticamente. Encerrada a sessdao publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o
pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de
lances, em prol da consecucdao do melhor preco, mediante justificativa.

6.20. No caso de eventual empate entre propostas, o critério de desempate serda aquele
previsto no art. 39, § 29, da Lei 8.666/93, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
Servigos:

6.20.1. prestados por empresas brasileiras;

6.20.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais.

6.20.3. Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA:

7.1. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o sistema Comprasgovernamentais
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identificard, em coluna prépria, para os fins do direito de preferéncia estabelecido nos artigos
44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006 e art.34 da Lei n.2 11.488/2007, as microempresas,
empresas de pequeno porte ou cooperativas participantes.

7.2. A pregoeira encaminhara contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso com vistas a obtencdo de melhor proposta por lote, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no Edital. A
negociacdo sera realizada por meio do sistema eletronico, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

7.3. Na fase de aceitacdo das propostas, a pregoeira poderd solicitar o envio de anexos ou
declaracdes preferencialmente por meio do sistema Comprasgovernamentais (convocac¢do de
anexo), ou declaracdo via chat do licitante, relativamente ao ultimo lance ofertado, podendo
também solicitar, apenas do fornecedor cuja proposta esteja em primeiro lugar, o envio da
proposta adequada ao valor do lance final ou da negociacdo, nos moldes do respectivo Anexo
deste Edital.

7.3.1. Os anexos ou declaracdes terdo por objetivo a comprovacdao de requisitos
estabelecidos no Edital e/ou demonstrativo da composi¢do e exequibilidade do prego.
7.3.2. O prazo sera de, no minimo, duas horas, contado da solicitacdo do pregoeiro no
sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado apods a negociagao.

7.3.3. A ndo apresentacdo do(s) anexo(s) solicitado(s) no tempo fixado ou a sua
apresentacdo de modo incompleto ou defeituoso, acarretard a ndo aceitacdo da
proposta do licitante.

7.3.4. Visando permitir uma rapida visualizacdo, minimizando a possibilidade de falhas
na abertura do arquivo, é recomendado que seja gerado com a extensdo PDF.

7.4. Exclusivamente nos casos em que for necessaria a adequacdo de eventual planilha de
composicdo de precos anexa a proposta, ao lance final ou a negociacdo, em substituicdo ao
prazo indicado no subitem anterior, o licitante vencedora terd o prazo de até 1 (um) dia util, da
solicitacdo da pregoeira, para apresentar a proposta de precos acompanhada da respectiva
planilha, podendo esse prazo ser prorrogado pela pregoeira no interesse da Administragao.

7.4.1. O pregdo sera suspenso logo apds a concessdo do prazo para adequacdo de
eventual planilha de composicdo de precos anexa a proposta, tendo o licitante
convocada o prazo de até 10 (dez) minutos apds a reabertura do pregdo, prorrogaveis
mediante decisdo da pregoeira e no interesse da Administracdo, para o envio do(s)
anexo(s) solicitado(s).

7.5. Serd recusada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais e instala¢des de propriedade do licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a
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totalidade da remuneracao.

7.5.1. Considera-se preco manifestamente inexequivel aquele que ndo tenha
demonstrada a sua viabilidade através de documentagcdo que comprove que os custos de
insumos sao coerentes com os de mercado.

7.5.2. Em havendo duvidas quanto a exequibilidade do preco proposto ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na
forma do art. 43, § 39, da Lei 8.666/1993.

7.5.3. Dentre outras providéncias, a pregoeira podera fixar prazo de 1 (um) até 3 (trés)
dias uteis, cabendo prorrogacdo pela pregoeira, para que o licitante até entdo primeira
classificada apresente:

a) Planilha de composi¢do de precos, justificativas e comprovagGes em relagdo aos
custos com indicios de inexequibilidade;

b) Acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

c) Informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e junto ao Ministério da
Previdéncia Social;

d) Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

€) Pesquisas em 6rgdos publicos ou em empresas privadas;

f) Contratos que a proponente mantenha com a Administragdo ou com a iniciativa
privada;

g) Pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como atacadistas,
lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

h) Documentos fiscais de objetos adquiridos ou fornecidos pela proponente;

1) Indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgdos de pesquisa;

J) Estudos setoriais;

k)Apresentagdo de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente
favoraveis que a proponente disponha para a execu¢ao do objeto.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

7.7. Na&o sera aceita a proposta do licitante que, apds as diligéncias, ndo lograr éxito em
justificar a exequibilidade da sua proposta.

7.8. A pregoeira podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
CRP16/ES ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar a sua decisdo.

7.9. A eventual identificacdo, por parte da pregoeira, de erro no preenchimento da proposta
ou da eventual planilha de composicdo de pregos, se for o caso, ndo constitui motivo para
desclassificacdo da proposta. A correcdo poderd ser realizada pelo Licitante, no prazo de até 30
(trinta) minutos contados da solicitagdo da pregoeira, prorrogaveis no interesse da
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Administragao, desde que ndo haja majora¢ao do prego proposto.

7.9.1. Dentre outras formalidades, é considerado erro no preenchimento, a indicagao
incorreta de salarios, beneficios, impostos e demais insumos, bem como o recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para as atividades
previstas e autorizadas na Lei Complementar n? 123/2006.

a) O licitante vencedora enquadrada nas atividades previstas e autorizadas na Lei
Complementar n2 123/2006, e optante pelo Simples Nacional, devera, no prazo de 30
(trinta) dias apds a assinatura da respectiva ata de registro de precos, apresentar ao
CRP16/ES, copia dos oficios com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando
a assinatura do contrato as respectivas Secretarias de Receita Federal, Estadual, Distrital
e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso |l do § 12 do artigo 30 da referida lei.

b) Sem prejuizo na aplicagdo da respectiva sangdo, caso a contratada optante pelo
Simples Nacional ndo efetue a comunica¢do no prazo e condi¢des indicadas no subitem
anterior, o proprio CRP16/ES, em obediéncia ao principio da probidade administrativa,
efetuard a comunicagcao a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, para que esta
efetue a exclusdo de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei
Complementar n2 123/06.

7.9.2. 0O desatendimento da solicitacdo para correcdo da proposta ou da planilha de
composicdo de precos, conforme o caso, no prazo estabelecido pela pregoeira,
provocara a recusa da proposta.

7.9.3. O preenchimento e a apresentacdo da proposta e eventual planilha de
composicdo de precos é de exclusiva responsabilidade do licitante. Desta forma, a
hipétese da pregoeira nao identificar eventual erro, por ocasido da aceitagdo da
proposta, ndo impede que este seja indicado na fase recursal pelo licitante interessado,
visando sua reavaliacdo por ocasido do processamento do respectivo recurso.

7.10. Na hipdtese de a proposta ou o lance de menor valor ndo serem aceitos ou se o licitante
detentor da melhor proposta desatender as exigéncias habilitatérias, a pregoeira examinara a
proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de proposta ou
lance que atenda este Edital.

7.10.1. No julgamento das propostas serd considerado o atendimento das exigéncias
estipuladas neste Edital e seus Anexos, o menor preco, o valor de mercado e a
exequibilidade dos valores ofertados.

7.10.2. Na hipdtese do licitante, cuja proposta esteja em primeiro lugar, ser
cooperativa, serd solicitada, também neste momento, declaracdo de que o modelo de
gestao operacional que adota atende ao disposto no art. 10 da Instrugdo Normativa n2
05/2017 do MPOG/SLTI, sob pena de desclassifica¢do.

DA HABILITACAO:
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8.1. A pregoeira consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em
relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmica
financeira e habilitacdo técnica.

8.1.1. Também poderdo ser consultados os sitios eletronicos oficiais emissores de
certiddes, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida
junto ao SICAF.

8.1.2. Caso a pregoeira ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do
sitio oficial ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera
convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto
guanto a comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme o art. 43, da Lei Complementar n2 123/2006.

8.2. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdao Normativa
SLTI/MPOG n? 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitagcdo
Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista e Qualificacdo Econdmico-financeira e Técnica:

8.2.1. Habilitacdo Juridica:

a) no caso de empresario individual, inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis;

b) em se tratando de sociedade comercial ou empresa individual de responsabilidade
limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

C) decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

d) apresentar a comprovagdo da condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno
porte, mediante apresentacdo da comunicacdo do registro efetuado pelas Juntas
Comerciais ou pelos Cartérios de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou, ainda, por
Certiddo em que conste a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
expedida pelo érgdo de registro competente, ou, ainda, por outro meio idéneo e formal
de certificagdo da condigao de microempresa ou empresa de pequeno porte, expedida
por 6rgdao competente, tudo consoante dispée o artigo 32 da Lei Complementar n?
123/2006;

e) sendo sociedade cooperativa, serdo exigidos ainda:

e.l. Ata de fundacao;

e.2. Estatuto social com a Ata da Assembleia que o aprovou;

e.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a Ata da Assembleia que
0S aprovou;

e.4. Editais de convocacao das trés ultimas Assembleias Gerais Extraordinarias;

e.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o Contrato em
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Assembleias Gerais ou nas reunides seccionais;

e.6. Ata da Sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagao;

e.7. Relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdao e que executardo o objeto, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacdao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos artigos. 49, XI, 21, | e 42, §§ 22 a 62 da Lei n2 5.764, de 1971,
e.8. Declaracdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI de cada
um dos cooperados relacionados;

e.9. Comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

e.10. Comprovante de registro na Organizacdo das Cooperativas Brasileiras ou na
entidade estadual, se houver, conforme art. 107 da Lei n25.764/1971;

e.11. Documento comprobatdrio de integracdo das respectivas quotas-partes pelos
cooperados que executardo o objeto;

e.12. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n25.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

f) os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo da respectiva;

8.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de regularidade com a Fazenda Nacional (Certiddo Negativa ou positiva com
efeito de negativa ou Certidao Conjunta de Tributos Federais e de Divida Ativa da Uniao,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas
administrados, conforme o art. 19, |, do Decreto n? 6.106/07);

C) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
d) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

e) prova de regularidade com a Seguridade Social — INSS (Certiddo Negativa de Débitos
ou positiva com efeito de negativa);

f) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa -
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, a teor da Lei n.2 12.440/2011 e o
inciso V do art. 29 da Lei n.2 8.666/1993, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho
por meio do endereco eletrénico www.tst.jus.br/certidao;

h) declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e menores de 16 anos em qualquer trabalho, ressalvada a condicdo de
aprendiz, nos termos do art. 27, V, da Lei n? 8.666/1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de
27/10/1999 €;
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i) prova de regularidade junto ao Cadastro Nacional de Condenag&es Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, nos
termos do art. 12 da Lei n.2 8.429/1992, por meio de consulta ao site www.cnj.jus.br
(Acérddo n? 1.793/2011 — Plendrio - Tribunal de Contas da Unido).

8.2.3. A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa deverd apresentar
toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restrigdo.

a) Havendo alguma restrigdo na comprovacgdo da regularidade fiscal, serd assegurado a
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, o prazo de 2 (dois) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administragao, para a regularizagao
dessa documentagdao, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, conforme previsto no art. 43, §19, da
Lei Complementar n2123/2006.

b) Verificada, no SICAF, a existéncia de restricdo relativa a regularidade fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que tenha
apresentado melhor proposta, a pregoeira:

b.1. Emitira mensagem declarando o licitante vencedor do item, fixando prazo de 02
(dois) dias uteis para a regularizacao da documentagao, ou parcelamento do débito e
emissao da certidao negativa ou positiva com efeito de certidao negativa;

b.2. Suspendera a Sessdo Eletronica, fixando data e hora para reabertura.

8.2.4. Poderd o licitante interessado solicitar prorrogacdo do prazo fixado no subitem
8.2.3, alinea “b”, inciso “b.1”, por igual periodo, mediante mensagem fundamentada
enviada a pregoeira, por meio do e-mail_licitacao@crpl6.org.br, dentro do prazo
inicialmente concedido.

8.2.5. A ndo regularizacdo fiscal, no prazo previsto no subitem anterior, implicara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e no art. 81 da
Lei n? 8.666/1993 c/c art. 72 da Lei n? 10.520/2002, sendo facultado ao CRP16/ES,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa ou empresa de pequeno porte com alguma
restricdo na documentacao fiscal, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.2.6. Habilitacdo Economico-financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo 6rgdao competente da sede do licitante, emitida nos ultimos 30 (trinta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prdpria certidao.

8.2.7. Habilitacdo Técnica:

a) Atestado de Capacidade Técnica atual (até 12 meses), devidamente autenticado,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que prestou
servico em areas similares ao objeto deste pregdo e o periodo de execucdo dos
servigos. A identificacdo da empresa e o seu respectivo endere¢o contidos no
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atestado de capacidade técnica devem coincidir com os informados por ela nos
demais documentos e ato constitutivo, estatuto ou contrato social.

8.2.8. Deverdo, os licitantes, apresentar os documentos a seguir relacionados:

b) Declaragdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor(es)
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicdo Federal de
1988 e Lei n2 9.854/99;

c¢) Declaracdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente que
possa impedir a sua habilitacdo neste certame, inclusive na vigéncia contratual;

d) Comprovante de que é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, se for o
caso, de acordo com a Lei n2 9.317/96 e a sua sucessora, a Lei Complementar n2
123, de 14 de dezembro de 2006;

e) Copia autenticada dos documentos pessoais do representante legal do licitante ou
copias acompanhadas do original para a autenticacdo pelo servidor responsavel,
com a finalidade de se realizar sua perfeita identificacdo;

f) Se a identificacdo do representante legal da empresa nos atos relacionados a este
certame se fizer por meio de procuracdo, esta também devera estar autenticada.

g) Copia autenticada do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais; e, no caso de
sociedade por acbdes, acompanhado de documentos de eleicdio de seus
administradores, em conformidade com o inciso Il do art. 28 da Lei n? 8.666/93. O
envio de cépias do contrato social, estatuto ou ato constitutivo ndo dispensa ou
substitui a necessidade de envio das cdpias dos documentos pessoais do
representante do licitante.

8.3. A apresentacdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devera estar
acompanhada das subseqlientes altera¢des contratuais porventura existentes.

8.4. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.

8.5. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, deverdo ser
apresentados consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

8.6. O licitante que apresentar documentagdao em desacordo com este Edital, sem prejuizo das
demais sanc¢Ges nele previstas, sera inabilitada.

8.7. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados para habilitagdo deverdo estar em
nome do licitante, e, preferencialmente, com o nimero do CNPJ e respectivo enderego.
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8.8. Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.9. Os documentos e certiddes exigidos para habilitacdo que estejam vencidos ou que nao se
encontrem disponiveis no SICAF, ou ainda indisponiveis para consulta nos sitios oficiais (Decreto
n? 10024/2019), deverdo ser encaminhados a pregoeira no prazo estabelecido,
preferencialmente por meio do sistema Comprasgovernamentais (convocacao de anexo), ou por
intermédio do e-mail licitacao@crpl6.org.br.

8.10. Na hipdétese de impossibilidade de acesso ao SICAF, a sessao serd suspensa e os licitantes
serdo informados da data e horario do seu prosseguimento.

8.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a pregoeira
suspenderad a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da
mesma.

8.12. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA EDA
DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO:

9.1. A proposta comercial ajustada ao valor do lance final ou da negociacdo, bem como os
demais documentos, certiddes e/ou declara¢des e/ou atestados exigidos para habilitacdo do
licitante, serdo solicitados oportunamente pela pregoeira, via “chat”, para serem enviados,
preferencialmente via sistema Comprasgovernamentais (convocacdo de anexo) ou intermédio
do e-mail licitacao@crpl6.org.br, no prazo de até 30 (trinta) minutos, contados a partir da
solicitacdao, podendo este prazo ser prorrogado por decisio da pregoeira e no interesse da
Administragdo.

9.1.1. A proposta comercial vencedora deverd ser encaminhada conforme modelo
constante do respectivo Anexo deste Edital, podendo haver variagdes desde que nao
prejudiguem o conteudo e o entendimento da proposta;

9.1.2. Exclusivamente na hipdétese de microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa possuir alguma restricao relativa a regularidade fiscal, com vistas ao pleno
atendimento da Lei Complementar n? 123/06 quanto a obrigatoriedade de apresentar
toda a documentacdo exigida, considerar-se-a, para todos os efeitos, as informacdes
constantes do SICAF.

9.1.3. Visando permitir uma rapida visualizacdo, minimizando a possibilidade de falhas
na abertura do arquivo, é recomendado que seja gerado com a extensdo PDF.


mailto:%20licitacao@crp16.org.br.
mailto:financeiro@crp16.org.br

Conselho
Regional de
Psicologia

9.2. Dentro dos prazos estabelecidos pela pregoeira poderdo ser remetidos, por iniciativa do
licitante, tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
proposta ou documentacdo de habilitacao.

9.3. Transcorrido o prazo sem que tenha sido eventualmente prorrogado, ndo serd
considerado, para fins de analise, sob qualquer alegagdo, o envio da proposta, documentagdo
de habilitacdo ou de qualquer outro documento complementar ou retificador ou que
deveria/poderia ter sido remetido tempestivamente, sendo realizado, pela pregoeira, se for o
caso, o registro da desclassificacdo ou inabilitacdo, e a convocagdo da préximo licitante.

9.4. O licitante é o Unico responsavel pela integridade e pelo conteddo do arquivo
encaminhado. Na hipdtese de o arquivo apresentar problemas quanto a descompactacdo,
leitura ou compatibilidade, sera reaberta pela pregoeira a convocacgao pelo Sistema, dispondo o
licitante do prazo remanescente aquele inicialmente concedido para proceder ao reenvio do
arquivo, livre das circunstancias que impediram a sua visualizagao, leitura e/ou impressao.

9.5. 0 ndo envio dos documentos, ou o envio em desacordo com o Edital ou o decurso do prazo
sem que tenha sido resolvido o problema de descompactacdo, visualizacdo, leitura ou
compatibilidade, ensejara a desclassificacdo ou inabilitagcdo do licitante, conforme o caso.

9.6. A proposta comercial e os demais documentos, certidoes e/ou declara¢des e/ou atestados
exigidos para habilitagdao do licitante, que ndao forem encaminhadas via Comprasgovernamentais
(convocacdo de anexo), mas por e-mail, deverdo ser apresentados em original, por publicacdo
oficial ou copia autenticada por tabelido ou servidor do 6rgao licitador, no prazo maximo de 2
(dois) dias corridos, contados do término da fase de habilitacdo, que pode ser prorrogado por
razoes de fato ou de direito, no interesse da Administracao.

9.6.1. Na eventualidade dos documentos solicitados por meio de convocac¢do de anexo
ndo serem enviados por meio do sistema Comprasgovernamentais, o CRP16/ES os
publicard no seu sitio na internet, no endereco www.crpl6.org.br opc¢des licitacbes
(campo complementos do respectivo edital), visando permitir a andlise e vista dos
demais licitantes.

9.7. A proposta comercial a ser enviada nos termos previstos neste item e conforme anexo
deste edital, devera conter a identificacdo do proponente e as seguintes informacdes:

a) Razdo Social;

b) CNPJ;

C) Enderego completo, inclusive com o CEP;

d) Numeros de telefone, fax, e-mail e homepage (se existentes);

e) Dados da pessoa de contato (nome, RG, CPF, telefones fixo e mével, e-mail);
f) Dados bancarios para pagamento (banco, agéncia, operagado e conta);

g) Dados do Responsavel Legal que assinaria o contrato (nome, RG e CPF);
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h) Identificagdo do objeto;

1) Pregos unitarios, total e global;

) Prazo de entrega do objeto, conforme limite maximo estabelecido no Termo de
Referéncia;

k) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 12 (doze)meses, contados da data
limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 62 da Lei n? 10.520/02, sem
prejuizo do efeito suspensivo previsto no art. 109, §29, da referida Lei n? 8.666/1993;
9.7.1. A razdo social e o nimero do CNPJ deverdo ser os mesmos constantes da
documentacdo de cadastro e do documento fiscal a ser emitido.

9.7.2. A proposta comercial deve ser preferencialmente apresentada em folhas
sequencialmente numeradas e rubricadas, contendo o timbre ou carimbo CNPJ do
licitante, impressa em meio mecanico ou eletrénico, obrigatoriamente sem rasuras,
ressalvas ou entrelinhas, sendo a ultima folha datada e assinada por responsavel legal da
empresa, observados os demais dados exigidos neste Edital.

9.8. A proposta comercial apresentada com valor global composto por mais de duas casas
decimais, terd o valor desconsiderado no que exceder esse limite.

9.9. Sera declarado vencedor o licitante que apresentar o menor pre¢o para o objeto licitado,
assim considerado o menor valor global, respeitados os precos unitarios e totais maximos
constantes do Termo de Referéncia, e cumprir todos os requisitos de habilita¢ao.

9.10. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

10.1. A pregoeira declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase da regularizagdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera via sistema, o prazo de
até 20(vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual (s) decisdo (6es) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proprio do sistema durante a sessdo publica on line.

10.2. Havendo quem se manifeste, cabera a pregoeira verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou n3do o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento, a pregoeira ndao adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacdo, imediata e motivada, do licitante quanto a intencdo de
recorrer, importara na decadéncia do direito de recurso por parte do licitante.

10.2.3. Admitido o recurso, o licitante terd, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias
para apresentar as suas razoes, via sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo
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sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias, que comegardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

10.3. Os recursos admitidos serdo processados de acordo com o previsto no Decreto n?
10.024/2019 combinado, subsidiariamente, com o art. 109 da Lei n2 8.666/1993.

10.4. Caberd a pregoeira receber, examinar e instruir o recurso impetrado contra sua decisdo e,
caso ndo a reconsidere, fazé-lo subir no prazo de 5(cinco) dias, devidamente informado, a
Autoridade Superior, a quem cabera a decisdo final, também no prazo de 5(cinco) dias.

10.5. O acolhimento do recurso implicard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.6. Havendo a necessidade de reabertura da sessdo, esta sera comunicada com, no minimo,
24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, por intermédio do Sistema
Comprasgovernamentais.

10.7. As informagbes necessarias a formulagdo das razGes e contrarrazGes constardo do
sistema Comprasgovernamentais e/ou do sitio do CRP16/ES no endereco eletronico
www.crpl6.org.br, no link das licitagdes, junto ao respectivo edital (campo complementos). Na
hipdtese de serem julgadas necessdrias informacdes complementares pela licitante interessada,
os autos eletrénicos do processo licitatério poderdo ser solicitados ao Setor de Licitagdes e
Contratos, em dias Uteis, das 08h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h30min, no endereco
indicado no predmbulo, ou pelo e-mail licitacao@crpl6.org.br. O inicio da contagem dos prazos,
bem como o seu término, dar-se-a sempre em dias Uteis.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO:

11.1. O objeto da licitacdo serda adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
pregoeira, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

11.2. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

DO CONTRATO E DAS GARANTIAS

12.1. As obrigac¢des desta licitacdo a serem firmadas entre o CRP16/ES e o Licitante vencedor,

serdo formalizadas através de Contrato, observando-se as condicGes estabelecidas neste Edital
Minuta de Contrato (ANEXO lll) e na legislacdo vigente.
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12.2. O CRP16/ES convocara formalmente o Adjudicatario para, em até 5 (cinco) dias Uteis
contados a partir da data de sua convocacdo, assinar o Termo do Contrato.

12.3. Previamente a contratacdo, a Contratante realizara consulta on line ao SICAF, bem como
ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos
autos do processo.

12.4. Na hipédtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

12.5. Alternativamente a convocagdao para comparecer perante o 6érgao ou entidade para
assinatura do Contrato, a Administracao podera encaminhd-lo para assinatura, via Correios com
Aviso de Recebimento ao endereco do Proponente Adjudicatario, em atencdo a pessoa de
contato, ambos informados na respectiva proposta comercial ou, ainda, por meio eletrénico,
para que seja assinado no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

12.6. O prazo estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do Proponente Adjudicatario e aceita pela Contratante.

12.7. O contrato e eventuais documentos que devam seguir em anexo, deve ser devolvidos pelo
Proponente Adjudicatario, devidamente assinados, no prazo maximo estabelecido, contados da
data do Aviso de Recebimento (A.R.).

12.8. Se o Proponente Adjudicatdrio, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condi¢cdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacao,
para, apos a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negocia¢cdo e comprovados os requisitos
de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das san¢bes previstas neste Edital e das
demais cominagdes legais.

12.9. Além do procedimento previsto no subitem anterior, o ndo atendimento da convocacdo
no prazo estabelecido, sujeitard o Proponente Adjudicatdrio a multa prevista para inadimpléncia
total, constante do Termo de Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:
13.1. As obrigag¢Oes desta licitagdo, firmadas entre o Contratante e a Contratada, decorrem a

partir da homologacgao desta licitagao, observando-se as condigdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, inclusive no Termo de Referéncia, Minuta de Contrato e na legislagao vigente.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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14.1. A Administracdo pode anular seus préprios atos, quando eivados de vicios que os tornam
ilegais, porque deles ndo se originam direitos; ou revoga-los, respeitando os direitos adquiridos,
e ressalvados, em todos os casos, a apreciacao.

14.2. Em caso de inexecugdo parcial ou total das condicOes fixadas nesta licitacdo, erros ou
atraso na entrega dos materiais ou na execucdao dos servicos e ainda, quaisquer outras
irregularidades, a Administracdo poderd - garantida a prévia defesa - aplicar a adjudicataria as
seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia;
14.2.2. Multas, conforme especificado abaixo:

a) 0,03% (trés centésimos percentuais) sobre o valor estimado previsto na Ata de Registro
de Precos por dia de atraso na entrega dos servicos.

b) 0,06% (seis centésimos percentuais) por dia sobre o valor estimado previsto na Ata de
Registro de Pregos, para ocorréncias de atrasos em qualquer outro prazo previsto neste
instrumento, ndo abrangido pelas demais alineas.

C) 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado previsto na Ata de Registro de Pregos, pela
ndao manutencdo das condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no instrumento
convocatoério.

d) 10% (cinco por cento) do valor estimado previsto da Ata de Registro de Pregos para
inexecucdo total da Ata de Registro de Precos.

e) Decorridos 30 (trinta) dias de atraso no pagamento das multas, o CRP16/ES podera decidir
pela continuidade da multa ou pela rescisdo contratual, em razdo da inexecucgdo total.

f) As multas a que se referem os itens acima poderdo ser descontadas dos pagamentos
devidos pelo CRP16/ES a Contratada pela prestacdo dos servicos ou cobradas
diretamente da empresa Contratada, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas
cumulativamente com as demais sangdes previstas neste topico.

g) As multas ndo tém carater indenizatdrio e seu pagamento ndo eximird a Contratada de
ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto
ao CRP16/ES, decorrente das infracbes cometidas.

14.2.3. Suspensdo temporaria de participar em licitacbes e impedimento de contratar
com a Administracdo pelo prazo ndo superior a 02 (dois) anos, conforme fixacao
da autoridade, em funcdo da natureza e da gravidade da falta cometida (art. 87,
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da Lei 8.666/93).

14.2.4. Declara¢dao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao, ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o licitante vencedora ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada.

14.3. O licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata
de Registro de Precos, deixar de entregar a documentacdo exigida neste Edital, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da entrega de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execu¢dao da Ata, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracgdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Uniao,
e sera descredenciada no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 42 da Lei n? 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Edital e nas demais cominacodes legais.

14.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.5. Estard sujeita a multa o licitante vencedor que, salvo motivo de forca maior ou outro
devidamente justificado e aceito pela Administracdo, deixar de cumprir nos prazos e condicdes
estipulados, a obrigacdo assumida.

14.6. A aplicagdo das sanc¢0Oes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicacdao de
outras previstas na Lei 8.666/93, inclusive a responsabilizacdo do licitante vencedora por
eventuais perdas e danos causados ao CRP16/ES.

14.7. Havera infragdo administrativa, a teor da Lei 10.520/2002, nos casos de, entre outros:

14.7.1. N3o assinatura da respectiva Ata de Registro de precos, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

14.7.2. Auséncia de entrega de documentacdo exigida para habilitacdo;

14.7.3. Apresentacdo de documentacao falsa para participacdo no certame;

14.7.4. Retardamento da execucdo do certame;

14.7.5. Ndo manutencdo da proposta escrita ou lance verbal, apds a adjudicacao;

14.7.6. Comportamento inidGneo;

14.7.7. Cometimento de fraude fiscal.

14.8. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as
condi¢des de participa¢cdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
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14.9. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des
administrativas.

14.10. Fica facultada a defesa prévia da empresa adjudicataria, em qualquer caso de
aplicagdo de penalidade, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo do ato.

14.11. As sangOes previstas neste Instrumento poderdao ser relevadas na hipdtese de caso
fortuito e forca maior, ou a auséncia de culpa da empresa adjudicataria devidamente
comprovada perante o comprador.

14.12. As sangbes pelo descumprimento das obriga¢des contratuais estdo previstas no Termo
de Contrato, parte integrante deste Edital.

14.13. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

14.14. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei 8.666/1993 e, subsidiariamente, na Lei 9.784/99.

14.15. Na aplicacdo das sancgOes previstas neste Edital, o Contratante considerar3,
motivadamente, as razdes e documentos apresentados, a gravidade da conduta do infrator,
seus efeitos sobre as atividades administrativas e institucionais e o interesse publico
decorrente, o carater educativo da pena, bem como os antecedentes do licitante ou contratada,
conforme o caso, podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos
do que dispGe o art. 87, da Lei n28.666/1993.

14.16. O Contratante, para garantir o fiel pagamento das multas, se reserva o direito de reter o
valor contra o crédito gerado pelo Contratado, independentemente de notificacdo extrajudicial.

14.17. Na hipdtese do licitante Contratado ndo possuir valor a receber do CRP16/ES, ser-lhe-a
concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uuteis, contados de sua intima¢do, para efetuar o
pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo
encaminhados ao departamento competente para que seja inscrito na divida ativa do
CRP16/ES, podendo ainda proceder a cobranca judicial.

14.18. O CRP16/ES, cumulativamente, podera:
14.7.8. Reter o pagamento que se originaria na obrigacdo ndo cumprida;
14.7.9. Reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou,
abater diretamente do pagamento a ser efetuado ao Licitante Contratado.

14.19. As multas e demais penalidades eventualmente aplicadas serdo, obrigatoriamente,
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registradas no cadastro do Contratado no SICAF.

14.20. As sang0es por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas no Termo de
Referéncia e respectivo Contrato.

DO PAGAMENTO:

15.1. As Notas Fiscais ou Faturas deverdao conter o nome da empresa, CNPJ, n2 do Banco,
Agéncia e Conta Corrente da Contratada, descricao do objeto contratado e serem enviadas para
o e-mail do Setor Financeiro do CRP16, financeiro@crpl6.org.br, com cépia ao Setor de
LicitacOes e Contratos do CRP16/ES, licitacdo@crpl6.org.br.

15.2. No caso de incorrec¢do na fatura/nota fiscal apresentada ou circunstancias que impegam a
liquidacdo da despesa, aquela sera restituida ao fornecedor para as corre¢des necessarias no
prazo de 3 (trés) dias, sendo devolvidas no mesmo prazo, ndo respondendo o CRP16/ES por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdao dos pagamentos correspondentes
devido a incorrecdao dos documentos.

15.3. O CRP16/ES pode deduzir do montante devido a Contratada os valores correspondentes a
multas ou indenizacdes devidas por ela, nos termos deste Termo de Referéncia.

15.4. Os pagamentos dos servicos efetivamente utilizados serdo realizados em moeda corrente
nacional a empresa contratada pelo CRP16/ES, em até 30 (trinta) dias, apds a apresentac¢do da
Nota Fiscal/Fatura, atestada por servidor designado pela Coordenadora Administrativa e
Financeira.

15.5. O pagamento serd efetuado somente apds as Notas Fiscais ou Faturas serem conferidas,
aceitas e atestadas pelo Fiscal do Contrato e ter sido verificada a regularidade da Contratada,
mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF, para a
comprovagao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢des sociais (FGTS e
Previdéncia Social) e demais tributos Estaduais e Federais.

15.6. Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal, o pagamento sera suspenso até a devida
regularizacdo da situacdo da Contratada junto ao Sistema.

15.7. A Contratante reserva-se o direito de se recusar a efetuar o pagamento se no ato da
liquidacdo o fornecimento realizado e a prestacdo dos servicos, por parte da Contratada,
estiverem, sob qualquer aspecto, em desacordo com os termos e condi¢cdes contratuais,
devidamente documentadas pelo Fiscal do Contrato.

15.8. Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade, indenizacgao,
inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.
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15.9. Caso o licitante vencedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacdao da sua condicdo, a fim de
evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicGes, de acordo com a Lei n2 9.317/96 e sua
sucessora, a Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO:

16.1. O objeto dessa licitacdo devera ser executado pela Contratada, ocasido em que o
respectivo documento fiscal devera ser emitido, no prazo, local, quantidades e demais
especificacOes constantes do Termo de Referéncia e respectiva Ata de Registro de Precos.

16.2. Sobre os pagamentos efetuados serdo retidos na fonte o Imposto sobre a Renda da
Pessoa Juridica (IRPJ), a Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), a Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e a Contribuicdo para o PIS/PASEP, na forma das
aliquotas legalmente previstas na Instru¢do Normativa SRF n°® 1234/2012 e Lei 9430/96.

16.3. N3ao havera a retencdo prevista no item anterior, caso o CONTRATADO seja optante do
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes (SIMPLES), instituido pela Lei n2
9.317/96, ou se encontre em uma das situacdes previstas nos artigos 4° e 5° da Instrucdo
Normativa SRF n° 1234/2012 e suas alteragdes.

DO REAJUSTE DOS PRECOS:

17.1. Os precgos propostos serdo fixos e irreajustaveis durante a execucdo do objeto desta
licitacdo, salvo na ocorréncia da hipdtese do art. 65, inc. Il, alinea “d”, e/ou do §89, da Lei n°
8.666/93.

DA GESTAO E FISCALIZAGAO:

18.1. Para o acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢dao do objeto, o Contratante designara
um servidor como fiscal, cuja atuacdo se darda no interesse exclusivo da Administracao,
conforme Termo de Referéncia anexo a este Edital.

18.2. O acompanhamento e fiscalizacdo de que trata este item serdo exercidos no interesse
exclusivo do Contratante e ndo excluem, em hipdtese alguma, as responsabilidades do licitante
Contratada, inclusive perante terceiros.

DA MORA:

19.1. O atraso na execucdo do objeto, sem justificativa por escrito, aceita pelo Contratante,
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constitui o Contratado em mora, sujeitando-o a multa prevista no Termo de Referéncia.

19.2. Ocorrendo hipdtese de multa de mora, o valor correspondente sera retido cautelarmente
pelo Contratante por ocasido do pagamento do objeto fornecido e, conforme o caso,
oportunamente devolvido ao Contratado ou recolhido definitivamente.

19.3. A aplicacdo de multa de mora serd registrada no histodrico da fornecedora, no SICAF.
DAS IMPUGNAGCOES AO EDITAL E DOS ESCLARECIMENTOS

20.1. A impugnacdo a este Edital podera ser interposta por qualquer pessoa, fisica ou juridica,
em até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo, nos termos Decreto n?
10024/2019.

20.2. A impugnacdo podera ser realizada por escrito, mediante peti¢do dirigida ou protocolada
no Setor de LicitagGes e Contratos, das 08h30min as 11h30min e das 13h00min as 17h30min no
endereco indicado no predmbulo, ou por forma eletrénica, para o endereco eletrénico
licitacao@crpl6.org.br. Serdao consideradas a data e hora de recebimento aqueles indicados no
sistema de protocolo, no e-mail, conforme o caso, todos do Contratante.

20.3. A pregoeira, auxiliada pelo setor responsavel pela elaboragdo do edital e/ou seus anexos,
decidira sobre a impugnacao, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

20.4. Acolhida a impugnacdo deste Edital, sera designada nova data para a realizagdo do
certame.

20.5. Informagdes complementares ou esclarecimentos de duvidas relativas a esta licitagao,
inclusive técnicas, deverdo ser solicitadas a pregoeira, das 08h30min as 11h30min e das
13h00min as 17h30min no endereco indicado no predmbulo, no telefone (27) 3324-2806 ou por
intermédio do e-mail licitacao@crpl6.org.br, com antecedéncia de no minimo 3 (trés) dias Uteis
anteriores a data marcada para a abertura da sessdo publica, conforme Decreto n? 10024/2019.

20.6. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

20.7. Nao sera conhecida a impugnacdo ou pedido de esclarecimento se vencido o respectivo
prazo.

20.8. A decisdo quanto a impugnacdo, bem como as respostas aos questionamentos ou avisos
em geral dar-se-3, exclusivamente, por intermédio do sistema Comprasgovernamentais.

20.9. As informagdes complementares, esclarecimentos de duvidas ou impugnacdes relativas a
esta licitacdo, bem como as respectivas decisGes e/ou respostas e todas as demais informagdes


mailto:licitacao@crp16.org.br.
mailto:licitacao@crp16.org.br,

Conselho
Regional de
Psicologia

relativas a licitagcdo, constardo dos autos e estardo a disposicdo de todos os interessados no
Setor de Licitagdes e Contratos do CRP16/ES.

20.10. As comunicacdes, solicitacdes, notificacGes ou intimac¢des do Contratante decorrentes
desta licitacdo, serdo feitas, conforme o caso, pessoalmente, publicadas no Diario Oficial da
Unido ou no site do CRP16/ES, ou ainda, encaminhadas via fax ou e-mail, para o nimero ou
enderego eletrénico indicado pelo licitante na documentagdo ou proposta apresentada.
Considerar-se-a recebida pelo destinatario, para todos os efeitos legais, a data da ciéncia, da
publicacdo ou no primeiro dia util seguinte ao do envio do fax ou mensagem eletronica.

DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagao da pregoeira em contrario.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a pregoeira podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

21.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

21.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo Publica ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatério. Ainda, os licitantes
também serdo Unicos responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacao.

21.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
no CRP16/ES.

21.6. Este Edital estarda a disposicdo, na integra, para os interessados, nos enderecos
eletrébnicos www.comprasgovernamentais.gov.br e www.crp16.org.br, bem como fisicamente,
nos locais indicados no preambulo, no dia 08 de marco de 2019, a partir das 10h, no
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com
vista franqueada aos interessados.

21.7. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao
obrigatoriamente o hordrio de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletronico e na documentacgado relativa ao certame.
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21.8. A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacgdes relativas a sessdo publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletrénico.

21.9. O CRP16/ES reserva-se ao direito de optar pela adjudicacdo a empresa colocada em
segundo lugar, e assim, sucessivamente, se a primeira colocada ndo apresentar os documentos
exigidos ou ndo atender as qualificacdes do presente edital, sujeitando-se a empresa recusante
as penalidades legais cabiveis.

21.10. Ao CRP16/ES é reservado o direito de revogar a presente licitagdo por razdes de
interesse publico, decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anular, no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato
escrito e devidamente fundamentado, sem que a Licitante tenha direito a qualquer indenizacgao,
obedecendo ao disposto no art. 18, do Decreto n2. 3.555/2000.

21.11. Até a data da convocacdo para assinatura da Ata de Registro de Precos, podera a
licitante vencedora ser excluida da licitacdo, sem direito a indenizagao ou ressarcimento e sem
prejuizo de outras sang¢des cabiveis, se o CRP16/ES tiver conhecimento de qualquer fato ou
circunstancia superveniente, anterior ou posterior ao julgamento desta licitacdo, que desabone
sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica, administrativa, garantidos a ampla defesa e o
contraditorio.

21.12. E facultado a pregoeira e/ou a autoridade competente:

21.12.1. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, em qualquer fase do Pregdo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento
gue deveria constar originariamente da proposta;

21.12.2. Solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver duvidas e/ou
julgar necessario para a eficiente elucidacdo de eventuais questionamentos;

21.12.3. Dirimir no ato, quaisquer controvérsias futeis e improcedentes, que bem
indiqguem a intencdo dos seus autores de impedir, fraudar ou perturbar os atos
licitatérios;

21.12.4. Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins
de habilitacdo e classificacdo do proponente, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o
entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violagdo aos principios da licitacdo;
21.12.5. Convocar licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas;

21.12.6. Desclassificar as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas neste
Edital.

21.13. A apresentagao da proposta de licitagdo fard prova de que a proponente:
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21.13.1. Examinou criteriosamente todos os documentos deste Edital e seus anexos,
que os comparou entre si e obteve do CRP16/ES as informagdes necessarias, antes de
apresenta-la;

21.13.2. Conhece todas as especificacdes e condi¢cdes para o fornecimento do objeto;
21.13.3. Considerou que os elementos desta licitagdo permitiram a elabora¢do de uma
proposta totalmente satisfatdria.

21.14. Ao CRP16/ES é reservado o direito de revogar esta licitacdo, total ou parcialmente,
visando o interesse maior da Administracao.

21.15. Reserva-se ainda, ao CRP16/ES, o direito de paralisar ou suspender a qualquer tempo
o fornecimento contratado, desde que haja conveniéncia para a Administracao, devidamente
autorizada e fundamentada. Se isso vier a ocorrer, a licitante Contratada tera direito a receber
pelos servigos efetivamente executados até a paralisacao.

21.16. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compOe o processo, prevalecerdo as deste Edital.

21.17. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdao processadas no foro da Justica Federal de Vitéria - Secdo Judiciaria
do Espirito Santo, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21.18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.18.1. Anexo | — Termo de Referéncia (e seu Anexo A);
21.18.2. Anexo Il — Modelo de Proposta;

21.18.3. Anexo Il = Minuta do Contrato;
21.18.4. Anexo lll = Termo de Confidencialidade.

Vitoria, coooeeeeeeenennn. de i, de 2020.

Pregoeira Oficial
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de manutencdo preventiva mensal e corretiva, quando necessaria,
de computadores, servidores e rede, bem como configuracdo, instalacdo, atualizacdao de
softwares, servicos de firewall ou hardwares, suporte técnico remoto e presencial e
recuperacao e restauracdo de sistemas, conforme especificagdes constantes deste Termo
de Referéncia. Os servicos serdo prestados na sede do Conselho Regional de Psicologia da
Décima Sexta Regido, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2. Excepcionalmente os servigos poderdao ser prestados nas residéncias dos funcionarios,
todas situadas no limite territorial da Grande Vitéria, enquanto perdurar a situa¢do de
emergéncia em saude publica no estado do Espirito Sando, decorrente do surto de
Coronavirus (COVID19), conforme Decreto n2 4593-R de 13/03/2020.

1.3. S3o considerados equipamentos de TI: computadores, notebooks, monitores,
estabilizadores, nobreaks, projetores, e demais acessorios e periféricos. Os usuarios de TI
sdo todos os usuarios que utilizam os equipamentos e a rede de Tl no CRP16/ES.

1.4. A contratacdo inclui o fornecimento, pela CONTRATADA, de infraestrutura tecnolégica
necessaria para a prestacao de servigos, tais como: recursos humanos especializados,
instalacOes fisicas, relatdrios e especificacbes técnicas e quaisquer outros recursos
necessarios para viabilizar o servigco, de acordo com os requisitos descritos neste Termo de
Referéncia.

1.5. A CONTRATADA deverd obedecer aos padrdes técnicos e requisitos estabelecidos neste
Termo de Referéncia, sem garantia de consumo minimo, a ser mensurado apenas em razao
da demanda/necessidade.

1.6. Os equipamentos que poderdo necessitar da prestacdo dos servicos licitados estdo
relacionados no Anexo A deste Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo objetiva suprir a necessidade de continuidade nos servicos de
atendimento, suporte técnico e manutencdo, preventiva e corretiva de equipamentos,
softwares e redes de informatica, sem que haja risco de interrup¢des nos sistemas de
informatica do CRP16/ES.
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Os funciondrios do CRP16/ES utilizam os recursos de Tecnologia de Informagdo (Tl) para
execuc¢ao das atividades administrativas e finalisticas (meio e fim) que tem como objetivo a
fiscalizacdo do exercicio profissional da Psicologia. O atendimento e suporte técnico
tempestivo aos usudrios de solucdes de Tl, bem como a manutencado dos equipamentos de
informatica sdo atividades essenciais para a continuidade das atribuicdes desempenhadas
pela institui¢ao.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

HARDWARE - Atividades técnicas (instalacdo, atualizacdo e configuracdo) relacionadas aos
servidores; Atividades técnicas (instalacdo, atualizacdo e configuracdo), relacionadas a
Storage Dell MD3220i ou outro que venha a substitui-lo; Atividades técnicas (instalacdo,
atualizacdo e configuragdo) relacionadas a No-Break; Atividades técnicas (instalagdo,
atualizacdo e configuracdo) relacionadas as estacGes de trabalho e notebooks; Outras
atividades correlacionadas.

SOFTWARE - Instalagdo de servidores Windows na estrutura existente ou em futuras
estruturas; Manutencao légica dos servidores Windows existentes ou futuras instalacdes;
Gerenciamento de estacOes via GPO na estrutura existente ou em futuras estruturas;
Atualizacdo das estacdes via WSUS na estrutura existente ou em futuras estruturas;
Gerenciamento do controle de acesso dos usudrios na estrutura existente ou em futuras
estruturas; Gerenciamento das permissdes de usuarios em suas respectivas funcées no
Active Directory, mantendo atualizada também a base de usuarios; Servicos Microsoft sdo
relacionados a servidores, notebooks e estacdes de trabalho; Configuracdao de Backup e
executar tarefas de Restore; Disponibilizar as copias de seguranca para o Software de
Backup em HD; Outras atividades correlacionadas.

SERVICOS DE ANTIVIRUS - Manutencdo / configuracdo das politicas de seguranca dos
clientes do antivirus; Instalacdo dos clientes do antivirus nas esta¢Oes; Implantacdo de
rotinas de varreduras por virus em hordrios previamente combinados com a CRA-ES,
manualmente ou automaticamente; Outras atividades correlacionadas.

SERVICOS DE BACKUP - Instalacdo / atualizagcdo de novas versdes de software de backup
existente; Planejamento e criacdo de tarefas de backup (didrias, semanais e mensais) que
garantam o salvaguardo das informacdes do CRA-ES, mantendo a transparéncia dos
procedimentos executados; Manutenc¢ao das tarefas de backups existentes; Planejamento
de uso da capacidade de armazenamento existente, informando com antecedéncia a
necessidade aquisicdo de hardware para atender a demanda; Restauracdo dos dados do
backup; Backup de maquinas virtuais existentes na estrutura do Vmware; Restauracao das
maquinas virtuais caso necessario; Consultoria para indicagdo e/ou fornecimento de novas
tecnologias de backup; Disponibilizar periodicamente backups em midias fisicas (CD, DVD,
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Pendrive, HD Externo, etc) dos arquivos armazenados nos servidores; Efetuar teste de
backup mensalmente; Outras atividades correlacionadas.

3.5. ACOMPANHAMENTO DE SOLICITAGOES
3.6. GERENCIAMENTO DE ATIVOS DE REDE

3.7. MANUTENCOES PREVENTIVAS E CORRETIVAS - Manutenc¢3o preventiva mensal e corretiva
quando necessdria de computadores, servidores e rede do CRP16/ES.

3.8. SUPORTE A FERRAMENTA DE E-MAILS

Obs1: Os equipamentos de Tl existentes atualmente na estrutura organizacional do CRP16/ES
encontram-se discriminados no ANEXO A deste Termo de Referéncia. Entretanto, os
equipamentos informados poderdo sofrer altera¢cdes conforme novas demandas.

Obs2: Essa especificacdo demonstra o ESCOPO GERAL, NAO RESTRITIVO, DOS SERVICOS A
SEREM CONTRATADOS, como, por exemplo: suporte, instalacdo e configuracdo de sistemas
operacionais e softwares em computadores e notebooks, ou softwares livres, desde que
homologados pelo CRP16/ES; suporte, diagndstico e solugdo de problemas de software de
estacdes de trabalho; configuracdo de equipamentos de informatica de dados do CRP16/ES;
suporte aos usudrios nas operacOes bdsicas em computadores, notebooks, impressoras,
acessorios e periféricos; configuracdo do acesso a Internet e Intranet nas estacdes de trabalho;
instalacdo e configuracdo de dispositivos de hardware internos e periféricos; registro,
acompanhamento e encerramento dos chamados, por meio da ferramenta de gerenciamento de
chamados (Ordem de Servico), com apresentacdo de relatério fornecido pela CONTRATADA,;
realizacdo de suporte técnico de informatica presencial ou remoto, de acordo com a necessidade
e conveniéncia; assisténcia técnica, abrangendo reposicdo de pecas e componentes (pecas e
componentes a serem adquiridos pela CONTRATANTE); para novos hardwares, a contratada deve
prestar orientacdes sobre o uso, componentes e solucdo de problemas para a unidade
solicitante.

DIMENSIONAMENTO DO SERVICO

4.1. O dimensionamento da equipe para execucdao adequada dos servicos sera de
responsabilidade do licitante, devendo ser suficiente para o cumprimento integral dos
niveis de servico exigidos no edital.

4.2. O CRP16/ES informara o nome do servidor designado como responsavel pelo
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acompanhamento dos servigos, sendo de responsabilidade da Contratada elaborar carta de
apresentacdo, a ser entregue por seu funcionario/representante em sua primeira visita ao
CRP16/ES, local em que os servicos deverao ser prestados.

As retiradas de equipamentos devem ser documentadas pela unidade e devidamente
assinadas pela Contratada.

A Contratada se responsabiliza pelo deslocamento e recuperacdo dos equipamentos e por
sua devolugao.

FORNECIMENTO DE FERRAMENTAS E INSTRUMENTOS

5.1.

5.2.

A Contratada serd responsavel também pelo fornecimento de todas as ferramentas e
instrumentos necessarios a limpeza e a manutencdo dos equipamentos de informatica.

No caso de defeitos dos equipamentos cobertos por garantia, a Contratada notificara ao
CRP16/ES, que ficara responsavel pelo acionamento das empresas prestadoras de servigcos
pertinentes, e apds o encerramento, notificar a Contratada para a finalizacdo do
atendimento, caso necessario.

REQUISITOS DE SEGURANCA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A Contratada devera garantir a seguranca e autenticacdo de seus empregados através da
identificacdo individual de técnicos, supervisores e gerentes.

Em caso de desligamento de qualquer empregado da Contratada devera providenciar,
imediatamente, o cancelamento de todos os seus acessos aos sistemas. Os empregados
qgue estiverem de férias ou afastados, por qualqguer motivo, deverdo ter todos os seus
acess0s aos sistemas suspensos.

A prestagdo dos servigos contratados devera ocorrer de forma continua, devendo a
Contratada, obrigatoriamente, prover meios para o seu contingenciamento; a fim de evitar
a paralisacdo total ou parcial dos sistemas utilizados em razao de falta de energia elétrica,
fogo, greves, servidores de sistemas ou quaisquer outros recursos do CRP16/ES.

Controle de acesso fisico:
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O acesso as instalacdes onde serdo realizados os servigos deverd ser permitido somente as
pessoas previamente autorizadas, sendo realizado controle pelo gestor da ata indicado
pelo CRP16/ES, de maneira formal.

Propriedade e uso das informacgdes:

Todas as informacgbes geradas e armazenadas referentes aos atendimentos prestados
serdo de propriedade exclusiva do CRP16/ES, ndo podendo a Contratada, em nenhuma
hipdtese, as utilizar ou divulgar, para qualquer finalidade. Devendo ainda manter sigilo
sobre toda e qualquer informacdo que por ventura tenha conhecimento por meio dos
servicos prestados, conforme Termo de Sigilo (ANEXO IIl) anexado ao presente Edital.

ORDENS DE SERVICOS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O chamado para a prestacdo dos servicos serd feito por intermédio de servidor(es) do
CRP16/ES, que deverd acompanhar o atendimento técnico.

Para o servico de tele-suporte (atendimento remoto), o chamado devera ser registrado em
Ordem de Servico.

O aceite e posterior pagamento dos servigos executados ndo eximem a Contratada das
responsabilidades quanto as garantias especificas associadas a cada servico prestado e
estabelecido na Ordem de Servico.

A Ordem de Servigo sera utilizada pelo CRP16/ES para definir cada tipo de servigo a ser
executado pela Contratada, devendo constar, pelo menos, os seguintes elementos:

- Numero da Ordem de Servico

- Numero da Ata de Registro de Precos

- Setor Demandante

- Data e hora da Solicitacdo

- Autorizacdo a Execucdo do Servico

- Dados do Defeito (declarado e encontrado)

- Solucdo apresentada

7.5.

A Ordem de Servico a ser adotada poderd ser ajustada entre o CRP16/ES e a Contratada
logo que seja assinado o Contrato, a fim de que seja estabelecido um modelo padrdo para
a realizagao dos chamados.
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7.6. Durante a vigéncia do contrato, o CRP16/ES podera proceder a vistorias periddicas as

instalacdes da Contratada para aferir o correto cumprimento dos aspectos técnicos,
gerenciais e administrativos.

VISTORIA

8.1.

Os licitantes poderdo realizar vistoria técnica junto CRP16/ES para o devido conhecimento
e uniformizacdo de entendimento quanto as condi¢Oes para a prestacdo dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia. Para tanto, o agendamento devera ser feito por
intermédio do telefone (27) 3324-2806 ou e-mail: licitacao@crpl6.org.br, Setor de
Licitagdes e Contratos.

OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Prestar os servicos descritos no Item 3 e conforme especificacdes, condi¢bes, quantidades
e prazos indicados pelo Conselho Regional de Psicologia da 162 Regiao;

Acatar a fiscalizacdo do Contratante, levada a efeito por servidor devidamente designado
para esse fim, cuja solicitacdo atender-se-a imediatamente ou dentro do prazo
previamente prescrito em conformidade com este Termo de Referéncia e com o
instrumento contratual, comunicando-lhe quaisquer irregularidades detectadas durante a
execucao dos servicos;

Seguir todas as instrugdes necessarias para o bom andamento dos servicos que lhe forem
transmitidas pelo Contratante;

Arcar com todos os encargos sociais e fiscais previstos na legislacdo vigente e de quaisquer
outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, apresentando mensalmente ao
setor competente da Contratante, a comprovacdo do recolhimento do FGTS e INSS
referente a forca de trabalho alocada as atividades objeto desta licitacdo, sem o que, ndo
serdo liberados os pagamentos das faturas apresentadas para liquidacao;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus
empregados em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

Indicar um preposto, a quem a fiscaliza¢cdo do contrato podera se reportar de forma agil, o
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qual devera atuar na organiza¢do e coordenacao dos servicos sob a responsabilidade da
contratada;

Comunicar ao contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na
execucao dos servicos;

Manter os locais, equipamentos e mobilias, organizados e limpos, com o objetivo de
melhor execucdo dos servicos;

9.9.Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias que venham a ser

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

causados por seus empregados ou preposto, a terceiros ou ao proprio local de servico,
desde que fique comprovada a sua responsabilidade, de acordo com o art. 70, da Lei
8.666/1993;

Manter durante a vigéncia do Contrato as mesmas condi¢des para sua contratacdo com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigidos os comprovantes de
regularidade fiscal e demais documentos;

Respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de Seguranga e Higiene
do Trabalho, assim como todos os Regulamentos e Ordens de Servico editados pelo
CONTRATANTE;

Obrigar seus empregados ao uso dos equipamentos de protecdo individual (EPIS) exigidos
para as tarefas objeto deste instrumento, devidamente aprovados pelo Ministério do
Trabalho;

Utilizar, para a execucdo dos servicos, pessoal com experiéncia comprovada e aceito pelo
CONTRATANTE, obrigando-se a substituir os empregados que devam se afastar do
desempenho das tarefas objeto do contrato por motivo de se portar de maneira nao
recomenddvel para o servico a desempenhar;

Manter em funcionamento constante sistema de comunicagdo préprio entre a sede e os
postos contratados;

Responder por todo e qualquer dano que causar ao CONTRATANTE, ou a terceiros ainda
que proveniente de ato culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatdrios,
assumindo os 6nus de responsabilidade civil e criminal, inclusive lucro cessante;

Manter o CONTRATANTE isento de quaisquer responsabilidades legais, decorrentes de
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relagOes trabalhistas entre a CONTRATADA e os empregados contratados para prestacao
dos servicos;

Assumir, isoladamente, o passivo de eventuais reclamaces trabalhista e/ou a¢des judiciais
relativas aos empregados contratados, declarando em juizo responsabilidade Unica por
eventuais pleiteadas;

Providenciar por sua conta e responsabilidade, junto aos drgdos competentes, as licencas e
alvaras necessarios ao desempenho de suas atividades;

. Cumprir enquanto estiver executando os servicos ora contratados, toda a norma legal e

vigente, e/ou qualquer outra norma previamente informada pela CONTRATANTE;

Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em razdo da execucdo dos servicos
contratados ou da relagdo contratual mantida com o CRP16/ES;

Obedecer rigorosamente a todas as normas e procedimentos de seguranga implementados
no ambiente institucional do CRP16/ES;

Responder, em prazo maximo de 48h (quarenta e oito) horas, a quaisquer
solicitagdes/questionamentos do CRP16/ES;

Comunicar formalmente e imediatamente ao CRP16/ES quaisquer mudancgas de endereco
de correspondéncia e contato telefonico;

Assinar o “Termo de Confidencialidade”, constante do Anexo IV, quando da assinatura do
instrumento contratual;

Assinar instrumento contratual no prazo de até 5(cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicacao oficial da Administracao convocando para esse fim;

OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada, de acordo
com o termo de referéncia, as clausulas contratuais e a sua proposta;
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Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da Contratada.

Promover, mediante seus representantes, o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos
sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando ao Contratado as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte do Contratante.

Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condi¢des pactuadas no Contrato.

APRESENTACAO DA FATURA E DO PAGAMENTO DOS SERVICOS

O pagamento referente a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia sera efetuado em
até 15 (quinze) dias Uteis apds a realizacdo do evento, de acordo com os servicos
discriminados no item 3 e efetivamente utilizados pelo Conselho Regional de Psicologia da
162 Regido, mediante atestado da Nota Fiscal (com as devidas retencdes de impostos de
acordo com cada empresa) pelo setor responsdvel pela fiscalizacdo e gerenciamento do
contrato.

Sobre os pagamentos efetuados, serdo retidos na fonte o Imposto sobre a Renda da Pessoa
Juridica (IRPJ), a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), a Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e a Contribuicdo para o PIS/PASEP, na forma
das aliquotas legalmente previstas na Instru¢do Normativa SRF n2 1234, de 2012 e Lei n?
9.430/96.

N3o havera a retencdo prevista no item anterior, caso a CONTRATADA seja optante do
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes (SIMPLES), instituido pela
Lei n2 9.317/96, ou se encontre em uma das situagdes previstas no artigo 42 da Instrucdo
Normativa SRF n2 1234 de 2012.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por um
representante da Administracdo, especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73, da
Lei 8.666/1993, do art. 62, do Decreto 2.271/1997 e IN/SLTI/MP n2 2/2008.
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Ndo obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsdvel pela execuc¢do de todos os
servicos, o Contratante reserva-se ao direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os
servicos, diretamente por Fiscal designado.

Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser
prontamente atendidos pelo Contratado, sem 6nus ao CRP16/ES.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucdao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar
e de contratar com a Unido, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no presente Edital e das demais cominacodes legais,
a teor do que estabelece o Decreto n? 10.024/2019.

Além do previsto no subitem anterior, pelo descumprimento total ou parcial das
obrigacGes assumidas e pela verificacdo de quaisquer uma das situacdes prevista no art.
78, | a Xl, da Lei 8.666/1993, a Administracdo Publica, poderd aplicar as seguintes
penalidades, sem o prejuizo das demais:

o adverténcia;

J multa moratéria no percentual correspondente a 5% (cinco por cento),
calculada sobre o valor total da contratagao, por dia de inadimpléncia;

J multa compensatéria no valor de 20% (vinte por cento) sobre o valor
contratado, no caso de inexecucdo total do contrato.

J As sancbGes previstas nos subitens poderdo ser aplicadas
concomitantemente, facultada a defesa prévia do interessado no prazo de
5 (cinco) dias uteis, contados a partir de sua ciéncia.

VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por até 60 meses.

CUSTOS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS
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Deverao estar inclusos nos precos ofertados todos os insumos, tais como despesas de mao-
de-obra, impostos, taxas, fretes, seguros, materiais, embalagens, encargos sociais e
trabalhistas e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo dos
servicos objeto desta licitacdo.

VALIDADE DA PROPOSTA

A proposta de precos deverd apresentar validade de no minimo 90 (noventa) dias,
contados da data prevista para abertura da sessdo, conforme art. 62 da Lei n? 10.520/02,
sem prejuizo do efeito suspensivo previsto no art. 109, §29, da referida Lei n2 8.666/1993.

PRAZO DE EXECUGCAO

A empresa vencedora deverd executar o objeto desta licitacdo de acordo com o
cronograma estipulado pelo CRP16/ES.

DO VALOR ESTIMADO E PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS

O custo estimado total anual da presente contratacdo é de RS 26.540,00 (vinte e seis mil
quinhentos e quarenta reais). O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos
constante do processo administrativo, elaborado com base em orcamentos recebidos de
empresas especializadas via e-mail e em pesquisas de mercado.

Para pagamento do servico a ser contratado, estdo programados em dotacdo orcamentdria
prépria do CRP16/ES, para o exercicio de 2020 na seguinte rubrica or¢camentaria:
6.2.2.1.1.01.04.04.005 - Servigos de Informatica.

CONDICOES GERAIS

Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

A Contratada estd obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cGes propostas, acréscimos ou
supressOes determinadas pelo CRP16/ES até o limite correspondente a 25% (vinte e cinco
por cento) do valor adjudicado, na forma do § 12 do art. 65, da Lei 8.666/93.

Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cdes constantes da legislagao pertinente.
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18.6. As questdes decorrentes da execuc¢dao deste Instrumento, que ndao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas no foro da Justica Federal da Secdo Judiciaria do
Espirito Santo, com exclusdao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.7. Eventuais duvidas na interpretacdo do presente Termo de Referéncia e seus Anexos,
poderdo ser sanadas pelo telefone (27) 3324-2806 ou e-mail: licitacao@crp16.org.br.

Vitéria/Es, ............ de.ieeeeee de 2020.

Pregoeira Oficial
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ANEXO A — Do Termo de Referéncia

Relacdo dos equipamentos que poderdo necessitar dos servicos licitados (esta lista estarad sujeita a
alteracgdes):

Ordem Quantidade Materiais/Bem Patrimonial
Estimada

01 01 No Break

02 14 Estabilizador

03 14 Computador desktop (CPU)

04 14 Monitores

05 14 Notebooks

06 01 Projetor Multimidia

07 01 Modem ADSL

08 02 Roteador Wi-Fi

09 02 Switch de rede 24 portas

10 01 Switch de rede 8 portas

11 01 Load balance

12 01 Nas storage de backup

13 01 Servidor de rede IBM

14 03 HD externo de backup
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ANEXO Il

MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA

Ao Conselho Regional de Psicologia da Décima Sexta Regido - ES
Prezada pregoeira,

Atendendo a convocagao feita pelo Edital de Pregdao Eletrbnico ............. , estamos apresentando
proposta para contratacio de empresa especializada na/no prestacdo/fornecimento de
............................. a serem prestados ao CRP16/ES.

O valor do lote 01 para a aquisicio dos servicos ao CRP16/ES que atende integralmente as
especificagdes e quantitativos definidos no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste Edital é de RS....
(escrever por extenso).

OBSERVACOES:

1. Declaramos que, se vencedores desta licitacdo e convocados apds a sessdo de disputa, firmaremos
o respectivo Contrato e o representante designado para acompanhamento deste certame, por meio
de Procuracdo de Credenciamento, ou o representante legal, nos termos que dispdem os atos
constitutivos desta empresa, o(a) Sr(a). (qualificagao, identidade, CPF e
endereco residencial), deverd recebé-lo e providenciar as devidas assinaturas.

2. Declaramos que temos pleno conhecimento de todas as condi¢cbes e regras da presente licitacdo e
atendemos a todas as exigéncias nele contidas.

3. Declaramos que temos pleno conhecimento das condi¢Oes e eventuais dificuldades da execucdo
dos servicos, bem como de todas as informagdes necessarias a formulacdo da proposta de precos,
estando ciente, desde ja, que, apds a apresentacao das propostas de precos, ndo serdo admitidas, em
hipotese alguma, alegacbes posteriores quanto a inviabilidade do cumprimento das obrigaces, face
ao desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

4. Declaramos que a validade da proposta é de 90 (noventa) dias contados da data de abertura da
sessdo publica constante no predmbulo deste Edital.

5. Declaramos que nos valores apresentados ja estdo incluidos todos os custos e despesas diretos ou
indiretos, bem como os respectivos tributos e encargos, e ndo serdo considerados pleitos de
acréscimos a estes, a qualquer titulo, devendo os servicos ndo inclusos no preco ser prestados ao
CRP16/ES sem quaisquer 6nus adicionais.
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6. Declaramos que aplica-se a esta empresa os dispositivos das Leis Complementares n2s 123/2006 e
147/2014, que ampara a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, conforme Registro de
Empresas Mercantis ou Registro Civil de Pessoas Juridicas.

Vitdria, .......

(Nome, cargo e assinatura do representante legal )
(Nimero de identidade do declarante)
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ANEXO Il

CONTRATO N2 003/2020

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2020

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE
MANUTENGCAO E SUPORTE EM INFORMATICA QUE
ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO REGIONAL DE
PSICOLOGIA DA 162 REGIAOE .................

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 162 REGIAO (ES) - CRP-16, autarquia federal,
com sede na Rua Ferreira Coelho, 330, Ed. Eldorado Center, salas 805 a 807, Praia do Sua,
Vitdria/ES, CEP: 29.052.210, CNPJ n? 06.964.242.0001-81, neste ato representado por sua
Conselheira Presidente, Maria Carolina Fonseca Barbosa Roseiro, brasileira, casada,
psicéloga, portadora da Cédula de Identidade RG n? 1.816.777 — SPTC/ES, e do CPF n9

097.968.047-60, doravante denominado CONTRATANTE € a empresa ...ccceeeeeeenereenenss , sito na
................ insccrita no CNPJ sob o n? ................, doravante denominada CONTRATADA neste
ato representado por .......... o, CPF: ....ceeenen. , tem entre si certo e ajustado o presente

contrato, o qual se regera pelas disposi¢cbes contidas na Lei n2 8.666/93 e demais legislacdo
aplicavel, e mediante as clausulas e condi¢des a seguir descritas.

CLAUSULA 12 — OBJETO

1.1 - O presente instrumento tem por objeto a prestacao de servigos suporte e manutengao
preventiva e corretiva em informatica, conforme descrito no Termo de Referéncia vinculado a
este contrato (ANEXO 1), em perfeitas condicGes de atender ao fim a que se destina. Reger-se-
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a este contrato pelas clausulas a seguir, sem prejuizo das cldusulas dispostas no termo de
referéncia vinculado a este contrato.

CLAUSULA 22 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

2.1 — Fornecer a CONTRATADA as informacdes e a documentacao indispensaveis a realizacao
dos servigos ora contratados.

2.2 — Comunicar, por escrito e em tempo habil, a CONTRATADA, quaisquer instrucdes ou
procedimentos a adotar sobre assuntos relacionados com este CONTRATO.

2.3 - Credenciar, junto a CONTRATADA, prepostos que atuardo como seus fiscais e
interlocutores para os fins previstos neste CONTRATO.

CLAUSULA 32 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 — A CONTRATADA devera fornecer com antecedéncia, todos os dados de eventuais
subcontratacdes, conforme previsto na CLAUSULA 92. Qualquer subcontratacdo deverd
atender as exigéncias de qualidade do CONTRATANTE.

3.2 — Planejar, conduzir e executar os servicos objeto do presente CONTRATO, com integral
observancia de suas disposicGes, obedecendo rigorosamente ndo sé as especificacdes, como
também as normas previstas na legislacdo em vigor; que forem determinadas pelo CRP16/ES.

3.3 — Fornecer pessoal qualificado e em numero suficiente a execucdo do servico objeto do
presente CONTRATO. A CONTRATADA ¢ a Unica responsavel pelos contratos de trabalho dos
empregados, inclusive nos eventuais inadimplementos trabalhistas em que possa incorrer ndo
podendo ser arguida solidariedade do CRP16/ES nem mesmo responsabilidade subsidiaria.
N3o existindo, por conseguinte, vinculo empregaticio entre seus empregados e o CRP16/ES.
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3.4 — Pagar, pontualmente, os salarios de seus empregados bem como todos os encargos
sociais, trabalhistas e previdencidrios incidentes ou que venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o custo de mao-de-obra, seguro de acidentes do trabalho, todos os
tributos e contribuicdes que gravem os custo do servico objeto deste CONTRATO,
comprovando perante o CRP16/ES, sempre que por este solicitado, o cumprimento dessas
obrigacg0es.

3.4.1 - Fica pactuado que, se porventura o CRP16/ES for autuado, notificado, intimado ou
mesmo condenado, em razdo do ndo cumprimento em época propria de qualquer obrigacdo
atribuivel a CONTRATADA, origindria deste CONTRATO, seja de natureza fiscal, trabalhista,
previdenciaria, civil ou de qualquer outra espécie, assistir-lhe-4 o direito de reter os
pagamentos devidos a CONTRATADA, com base neste ou em outro CONTRATO, até que esta
satisfaca a respectiva obrigacdo liberando o CRP16/ES da autuacgdo, notificacdo, intimagdo ou
condenacao.

3.4.2 — Caso ja tenham sido liberados pelo CRP16/ES todos os pagamentos e importancias
devidos a CONTRATADA, ou se este CONTRATO ja tiver sido encerrado e ndo havendo outro
contrato, assistird ao CRP16/ES o direito de cobrar judicialmente tais obrigacGes da
CONTRATADA, servindo, para tanto, o presente instrumento como titulo executivo
extrajudicial.

3.5— Responsabilizar-se por quaisquer indenizagdes em decorréncia de danos ou prejuizos
causados, por acdo ou omissdo sua ou de seus prepostos, ao CRP16/ES ou a terceiros, bem
como pela inobservancia ou infracao de disposicdes legais, regulamentos ou posturas vigentes
em razao da execucdo dos servicos objeto deste CONTRATO.

3.6 — Responder por quaisquer prejuizos sofridos pelo CRP16/ES em decorréncia de atraso dos
Servigos.

3.7 — A relagdo de encargos constantes desta cldusula ndo exclui as demais decorrentes deste
CONTRATO ou de leis e Regulamentos em vigor.

3.8 — A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdao do CONTRATO, todas as
condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas legalmente.
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CLAUSULA 42 — DAS PENALIDADES

4.1 - A inexecucdo deste contrato importara na aplicagdao das seguintes sangdes, sem prejuizo
de demais sancdes legalmente previstas:

. Adverténcia;

II. Multa de 20% (dez por cento) sobre o valor anual estimado do contrato, devidamente
atualizado;

lll. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o CRP16/ES por prazo de até 2 (dois) anos.

Paragrafo Primeiro - As sangOes previstas nos incisos | e Il poderao ser aplicadas juntamente
com a do inciso II;

Paragrafo Segundo - A suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com o CRP16/ES
serd declarada em funcdo da natureza e da gravidade da falta cometida;

Paragrafo Terceiro - A multa a que se refere o paragrafo anterior ndo impede que o CRP16/ES
rescinda unilateralmente o presente Contrato e aplique outras sancdes previstas;

Paragrafo Quarto - Os valores de quaisquer multas aplicadas a empresa contratada serdo
deduzidos dos créditos que eventualmente tenha direito.

CLAUSULA 52 - FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1 — O CRP16/ES exercera, através da fiscalizacio do Contrato, o acompanhamento dos
servicos objeto deste CONTRATO, sendo que a agao ou omissao total ou parcial da fiscalizacao
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do Contrato ndo reduz nem exime a CONTRATADA de quaisquer de suas responsabilidades
perante o CRP16/ES ou terceiros.

5.2 — A fiscalizacdo do Contrato estard a disposicdo da CONTRATADA para fornecer
informacgOes necessarias ao desenvolvimento dos servigcos contratados.

5.3 — A fiscalizagdo do Contrato tera acesso a todos os locais onde os servicos se realizarem e
terd plenos poderes para praticar atos, nos limites do presente CONTRATO, que se destinem a
acautelar e preservar todo e qualquer direito do CRP16/ES tais como:

5.3.1 — Recusar servicos que tenham sido executados em desacordo com as condi¢des
estabelecidas neste CONTRATO.

5.3.2 — Sustar o pagamento da fatura da CONTRATADA, no caso de inobservancia de
exigéncias da fiscalizacdo do Contrato amparadas em disposicdes contidas neste CONTRATO,
até a regularizacdo da situacdo. Tal procedimento serd comunicado por escrito a
CONTRATADA, sem perda do direito de aplicacdo das demais sancdes previstas nesse
CONTRATO.

5.3.2.1 - O pagamento sustado serd efetuado tdo logo sejam atendidas pela CONTRATADA as
exigéncias da fiscalizagao.

5.3.3 — Acompanhar a elaboracdo do planejamento dos servicos, sendo-lhe licito opinar,
propor modificacOes, aprovar ou rejeitar qualquer de suas etapas, considerando o superior
interesse do CRP16/ES.

5.4 — O CRP16/ES, através da Fiscalizagdo do CONTRATO, reserva-se o direito de exercer
durante todo o periodo contratual uma rigida e constante fiscalizacdo sobre os servicos,
inclusive quanto ao pessoal da CONTRATADA no que se refere a seu comportamento,
capacita¢ao e apresentagao.
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5.5 — A CONTRATADA declara aceitar os métodos e processos de acompanhamento,
verificacao e controle adotados pela Fiscalizagao.

CLAUSULA 62 - PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO

6.1 — O presente contrato tera inicio em ................. 2020 e se encerrard em ..........ccoueues 2020,
com vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado.

Paragrafo Primeiro: A manifestacdo da CONTRATANTE quanto a sua intencdo de prorrogar o
presente contrato, deverd ocorrer em até 30 (trinta) dias de antecedéncia do termino da
vigéncia.

CLAUSULA 72 - PRECO

7.1 O presente contrato tem o valor de RS .....ccceeuueeee (coreeererennnnne ) mensais. O pagamento sera
efetuado apds a prestacdo do servico, mediante apresentacao da correspondente Nota Fiscal,
até o décimo quinto dia de cada més subsequente ao da prestacdo do servico.

CLAUSULA 82 - FATURAMENTO E PAGAMENTO

8.1 — O atraso na realizacao do servico previsto no CONTRATO ou em outro qualquer anexo
contratual, assegura ao CRP-ES o direito de reter qualquer pagamento devido a contratada
até que esta realize o referido servico sem prejuizo de aplicagcdo das multas previstas.

8.2 — A Fatura e Nota Fiscal deverdo ser encaminhadas para o Setor Financeiro,
financeiro@crpl6.org.br e para o setor de licitacbes e contratos, pelo e-mail
licitacao@crpl6.org.br.

CLAUSULA 92 - CESSAO DO CONTRATO
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9.1 — A CONTRATADA ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
presente CONTRATO, sem a prévia anuéncia, por escrito, do CRP16/ES.

CLAUSULA 102 — RESCISAO

10.1 — O CONTRATO poderd ser rescindido de pleno direito, a critério da parte inocente,
independentemente de qualquer aviso ou comunicac¢ao judicial ou extrajudicial, nos seguintes
casos:

10.1.1 — Inadimplemento de qualquer CLAUSULA, condicdo ou disposicdo deste CONTRATO;

10.1.2 - Faléncia, concordata, insolvéncia ou dissolucdo judicial ou extrajudicial;

10.1.3 - Subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do presente CONTRATO,
sem prévia autorizacdo, por escrito, do CRP16/ES;

10.1.4 - Nas hipdteses previstas nos artigos 78 e 79, da lei 8.666/93.

Pardgrafo Primeiro: O presente contrato é firmado intuito personae, a substituicdo de uma
das partes da lugar a sua extin¢do, respondendo a parte substituida pelos prejuizos causados
a outra parte.

Pardgrafo Segundo: A rescisdo unilateral injustificada do presente contrato, por parte da
CONTRATANTE, fora das hipdteses previstas neste instrumento, podera ser requerida a bem
do interesse publico, sem penalidades, devendo ser requerida com antecedéncia minima de
30 dias.

CLAUSULA 112 - ONUS FISCAIS E LEGAIS

11.1 - O prego estabelecido no item 7.1 inclui todos os tributos e encargos legais.
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11.2 - Serdo de responsabilidade da CONTRATADA o recolhimento de todos os tributos,
encargos e contribuicdes de qualquer natureza, inclusive parafiscais, de competéncia da
Unido, dos Estados e dos Municipios, que incidem sobre o objeto da presente CONTRATO.

11.3 — A CONTRATADA se responsabiliza pela devolugdo ao CRP16/ES das importancias
referentes a O6nus fiscais e legais ndo recolhidos, ou recolhidos indevidamente, em
decorréncia da diminuicdo dos encargos tributarios relativos ao objeto do presente
CONTRATO, proveniente de alteragdo da legislagao pertinente.

11.3.1 — No caso de jd terem sido recolhidos tributos indevidos, a CONTRATADA devera
requerer sua devolugdo ao CRP16/ES até 10 (dez) dias apds o seu efetivo ressarcimento pela
reparticdo competente, independentemente de ja ter sido encerrado este CONTRATO.

11.4 — Na hipdtese do CRP16/ES vir a ser autuado, notificado ou intimado, em virtude do ndo
pagamento pela CONTRATADA, a época propria de quaisquer encargos incidentes sobre o
objeto deste CONTRATO, assistir-lhe-a o direito de reter quaisquer pagamentos devidos a
CONTRATADA, até que esta satisfaca integralmente a exigéncia formulada.

11.4.1 - As importancias retidas, na forma deste item, serdo devolvidas sem juros.

11.5 — A CONTRATADA se obriga a repassar integralmente ao CRP16/ES, os beneficios fiscais
aplicaveis ao presente CONTRATO, inclusive os que forem concedidos por legislacao
superveniente, ficando o CRP16/ES autorizado a deduzir dos faturamentos os valores dos
beneficios ndo repassados.

11.5.1 — Na hipétese do ndao aproveitamento de qualquer beneficio fiscal aplicavel ao
presente CONTRATO, a CONTRATADA se obriga a arcar com Onus decorrente do ndo
aproveitamento do incentivo, ficando desde logo acordado que o CRP16/ES pagard sempre o
preco incentivado.

CLAUSULA 122 - CASO FORTUITO OU DE FORCA MAIOR
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12.1 — Quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos estabelecidos ou infracdes a disposicdes
deste CONTRATO pela CONTRATADA somente serdao considerados como excludentes de
responsabilidade e multas contratuais se resultarem de caso fortuito ou de forca maior, desde
que atinjam diretamente o objeto do presente CONTRATO.

12.2 — A CONTRATADA devera comunicar por escrito e comprovar qualquer evento de caso
fortuito ou de forca maior, no prazo de 24h de sua ocorréncia, sob pena de decair do direito
de invocar o disposto no subitem 12.1.

CLAUSULA 132 - DOS RECURSOS FINANCEIROS PARA ATENDER AS DESPESAS

13.1 - Pelo pagamento devido em razao do fornecimento do objeto do contrato, responderdo
os recursos da Conta n.2 6.2.2.1.1.01.04.04.005 — Servigos de informatica.

CLAUSULA 142 - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

14.1 - O presente contrato ndo poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou em
parte, salvo mediante autorizagdo por escrito do CRP16/ES.

CLAUSULA 152 - DA PUBLICACAO

15.1 - Em no maximo 20 (vinte) dias contados da assinatura deste termo, o CRP16/ES
providenciara a publicacdo de extrato no Didrio Oficial da Unido - DOU.

CLAUSULA 162 - DAS DESPESAS DO CONTRATO

16.1 - Constituird encargo exclusivo da contratada, o pagamento de tributos, tarifas,
emolumentos e despesas para formalizacdo do contrato e para execugdo de seu objeto.
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CLAUSULA 172 - DO REAJUSTE E ALTERACOES

17.1 - Mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste
apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice acumulado dos ultimos 12 meses,
estabelecido pelo IPCA, como reposicdo inflacionaria, exclusivamente para as obrigacGes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

17.2 - Para o calculo do reajuste serd aplicado o referido indice de reajuste sobre o valor bruto
mensal do servigo.

17.3 - Eventuais altera¢cdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

17.4 — O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

CLAUSULA 182 - DISPOSICOES GERAIS

18.1 — A CONTRATADA declara neste ato ter pleno conhecimento e compreensdo das
especificagdes técnicas, dos documentos e das demais condi¢des contratuais, ndo podendo,
pois, em nenhuma circunstancia, alegar o desconhecimento dos mesmos para isentar-se de
responsabilidade pelo correto cumprimento deste contrato.

18.2 - A tolerancia ou o ndo exercicio pelo CRP16/ES de quaisquer direitos a ele assegurados
neste CONTRATO ou na legislacio em geral, ndo importard em novagdo ou renuncia a
quaisquer desses direitos, podendo o CRP16/ES exercita-los a qualquer tempo.

18.3 — Este CONTRATO reger-se-a pela Lei 8.666/93 e suas alteracdes, pelos preceitos de
direito publico e supletivamente pelos principios da teoria geral dos contratos e disposi¢coes
de direito privado.
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18.4 — Obriga-se a CONTRATADA a manter, durante toda a execucdo deste CONTRATO todas
as condig¢des de habilitagao exigidas no contrato.

CLAUSULA 192 - FORO

19.1 - Fica eleito o foro da comarca da cidade de Vitdria, do Estado do Espirito Santo, com a
exclusdo de qualquer outro, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios oriundos do presente
Contrato.

Por estarem assim justos e contratados, lavrou-se este Contrato em 02 (duas) vias de igual
teor, por todos assinados, atendido as formalidades legais, para que produza os seus efeitos
juridicos.

Vitéria (ES), de de 2020.

CONTRATANTE
Maria Carolina Fonseca Barbosa Roseiro

CONSELHEIRA PRESIDENTE DO CRP16/ES

CONTRATADA
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ANEXO IV
TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

O senhor(a) [NOME DA PESSOA], pessoa fisica com residéncia em [ENDERECO DA
PESSOA], inscrita no CPF com o n.2 [N.2 DO CPF], [E-MAIL], empregada pela empresa [NOME DA
EMPRESA], [ENDERECO DA EMPRESA], [SITE/E-MAIL DA EMPRESA], doravante denominado
simplesmente signatario, por tomar conhecimento de informagdes sobre o ambiente
computacional do Conselho Regional de Psicologia da Décima Sexta Regido (CRP16/ES), aceita as
regras, condicOes e obrigacdes constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo é prover a necessaria e adequada protecdo
as informagdes restritas de propriedade exclusiva do CRP16/ES reveladas ao signatario em fungdo
da prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo (Ata de Registro de Precos ...).

2. A expressdo “informacao restrita” abrangerd toda informacao escrita, oral ou de qualquer outro
modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas,
projetos, especificagdes, desenhos, cdpias, diagramas, formulas, modelos, amostras, fluxogramas,
croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, disquetes, pen drives, fitas,
contratos, planos de negbcios, processos, projetos, conceitos de produto, especificacles,
amostras de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, marcas e modelos
utilizados, precos e custos, definicdes e informagdes mercadoldgicas, invencles e ideias, outras
informacdes técnicas, financeiras ou comerciais, entre outros.

3. O signatario compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, sem a
anuéncia formal e expressa do CRP16/ES, das informacdes restritas reveladas.

4. O signatario compromete-se a nao utilizar, de forma diversa da prevista na Ordem de Servigo,
prestacdo de servicos ao CRP16/ES, as informacdes de que tomar conhecimento.

5. O signatdrio devera cuidar para que as informacdes reveladas fiquem limitadas ao
conhecimento proprio.

6. O signatario obriga-se a informar imediatamente ao CRP16/ES qualquer violagdo das regras de
sigilo estabelecidas neste Termo que tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua a¢do ou
omissao, independentemente da existéncia de dolo.
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7. A quebra do sigilo das informagdes restritas reveladas, devidamente comprovada, sem
autorizacdo expressa do CRP16/ES, possibilitara a imediata rescisdo de qualquer contrato firmado
entre o CRP16/ES e o signatario sem qualquer 6nus para o CRP16/ES. Nesse caso, o signatario,
estard sujeito, por acdo ou omissdo, além das eventuais multas definidas no contrato, ao
pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pelo CRP16/ES, inclusive os de
ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo
apuradas em regular processo judicial ou administrativo.

8. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a
data de acesso as informagdes restritas do CRP16/ES.

E, por aceitar todas as condicGes e as obrigacdes constantes do presente Termo, o
signatdrio assina o presente termo através de seus representantes legais.

Vitoria, .......

Representante da Contratada Carimbo e Assinatura

Prestador de Servigo Assinatura e C PF do Prestador de Servico
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	Pregoeira Oficial
	ANEXO I
	TERMO DE REFERÊNCIA
	OBJETO
	1.1. O objeto deste Termo de Referência é a contratação de empresa especializada na prestação de serviços de manutenção preventiva mensal e corretiva, quando necessária, de computadores, servidores e rede, bem como configuração, instalação, atualizaçã...
	1.2. Excepcionalmente os serviços poderão ser prestados nas residências dos funcionários, todas situadas no limite territorial da Grande Vitória, enquanto perdurar a situação de emergência em saúde pública no estado do Espírito Sando, decorrente do su...
	1.3. São considerados equipamentos de TI: computadores, notebooks, monitores, estabilizadores, nobreaks, projetores, e demais acessórios e periféricos. Os usuários de TI são todos os usuários que utilizam os equipamentos e a rede de TI no CRP16/ES.
	1.4. A contratação inclui o fornecimento, pela CONTRATADA, de infraestrutura tecnológica necessária para a prestação de serviços, tais como: recursos humanos especializados, instalações físicas, relatórios e especificações técnicas e quaisquer outros ...
	1.5. A CONTRATADA deverá obedecer aos padrões técnicos e requisitos estabelecidos neste Termo de Referência, sem garantia de consumo mínimo, a ser mensurado apenas em razão da demanda/necessidade.
	1.6. Os equipamentos que poderão necessitar da prestação dos serviços licitados estão relacionados no Anexo A deste Termo de Referência.
	JUSTIFICATIVA
	2
	2.1. A presente contratação objetiva suprir a necessidade de continuidade nos serviços de atendimento, suporte técnico e manutenção, preventiva e corretiva de equipamentos, softwares e redes de informática, sem que haja risco de interrupções nos siste...
	2.2. Os funcionários do CRP16/ES utilizam os recursos de Tecnologia de Informação (TI) para execução das atividades administrativas e finalísticas (meio e fim) que tem como objetivo a fiscalização do exercício profissional da Psicologia. O atendimento...
	ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS
	3
	3.1. HARDWARE - Atividades técnicas (instalação, atualização e configuração) relacionadas aos servidores; Atividades técnicas (instalação, atualização e configuração), relacionadas à Storage Dell MD3220i ou outro que venha a substituí-lo; Atividades t...
	3.2. SOFTWARE - Instalação de servidores Windows na estrutura existente ou em futuras estruturas; Manutenção lógica dos servidores Windows existentes ou futuras instalações; Gerenciamento de estações via GPO na estrutura existente ou em futuras estrut...
	3.3. SERVIÇOS DE ANTIVÍRUS - Manutenção / configuração das políticas de segurança dos clientes do antivírus; Instalação dos clientes do antivírus nas estações; Implantação de rotinas de varreduras por vírus em horários previamente combinados com a CRA...
	3.4. SERVIÇOS DE BACKUP - Instalação / atualização de novas versões de software de backup existente; Planejamento e criação de tarefas de backup (diárias, semanais e mensais) que garantam o salvaguardo das informações do CRA-ES, mantendo a transparênc...
	3.5. ACOMPANHAMENTO DE SOLICITAÇÕES
	3.6. GERENCIAMENTO DE ATIVOS DE REDE
	3.7. MANUTENÇÕES PREVENTIVAS E CORRETIVAS - Manutenção preventiva mensal e corretiva quando necessária de computadores, servidores e rede do CRP16/ES.
	3.8. SUPORTE À FERRAMENTA DE E-MAILS
	Obs1: Os equipamentos de TI existentes atualmente na estrutura organizacional do CRP16/ES encontram-se discriminados no ANEXO A deste Termo de Referência. Entretanto, os equipamentos informados poderão sofrer alterações conforme novas demandas.
	Obs2: Essa especificação demonstra o ESCOPO GERAL, NÃO RESTRITIVO, DOS SERVIÇOS A SEREM CONTRATADOS, como, por exemplo: suporte, instalação e configuração de sistemas operacionais e softwares em computadores e notebooks, ou softwares livres, desde que...
	DIMENSIONAMENTO DO SERVIÇO
	4
	4.1. O dimensionamento da equipe para execução adequada dos serviços será de responsabilidade do licitante, devendo ser suficiente para o cumprimento integral dos níveis de serviço exigidos no edital.
	4.2. O CRP16/ES informará o nome do servidor designado como responsável pelo acompanhamento dos serviços, sendo de responsabilidade da Contratada elaborar carta de apresentação, a ser entregue por seu funcionário/representante em sua primeira visita a...
	4.3. As retiradas de equipamentos devem ser documentadas pela unidade e devidamente assinadas pela Contratada.
	4.4. A Contratada se responsabiliza pelo deslocamento e recuperação dos equipamentos e por sua devolução.
	FORNECIMENTO DE FERRAMENTAS E INSTRUMENTOS
	5
	5.1. A Contratada será responsável também pelo fornecimento de todas as ferramentas e instrumentos necessários à limpeza e à manutenção dos equipamentos de informática.
	5.2. No caso de defeitos dos equipamentos cobertos por garantia, a Contratada notificará ao CRP16/ES, que ficará responsável pelo acionamento das empresas prestadoras de serviços pertinentes, e após o encerramento, notificar a Contratada para a finali...
	REQUISITOS DE SEGURANÇA
	6
	6.1. A Contratada deverá garantir a segurança e autenticação de seus empregados através da identificação individual de técnicos, supervisores e gerentes.
	6.2. Em caso de desligamento de qualquer empregado da Contratada deverá providenciar, imediatamente, o cancelamento de todos os seus acessos aos sistemas. Os empregados que estiverem de férias ou afastados, por qualquer motivo, deverão ter todos os se...
	6.3. A prestação dos serviços contratados deverá ocorrer de forma contínua, devendo a Contratada, obrigatoriamente, prover meios para o seu contingenciamento; a fim de evitar a paralisação total ou parcial dos sistemas utilizados em razão de falta de ...
	6.4. Controle de acesso físico:
	O acesso às instalações onde serão realizados os serviços deverá ser permitido somente às pessoas previamente autorizadas, sendo realizado controle pelo gestor da ata indicado pelo CRP16/ES, de maneira formal.
	6.5. Propriedade e uso das informações:
	Todas as informações geradas e armazenadas referentes aos atendimentos prestados serão de propriedade exclusiva do CRP16/ES, não podendo a Contratada, em nenhuma hipótese, as utilizar ou divulgar, para qualquer finalidade. Devendo ainda manter sigilo ...
	ORDENS DE SERVIÇOS
	7
	7.1. O chamado para a prestação dos serviços será feito por intermédio de servidor(es) do CRP16/ES, que deverá acompanhar o atendimento técnico.
	7.2. Para o serviço de tele-suporte (atendimento remoto), o chamado deverá ser registrado em Ordem de Serviço.
	7.3. O aceite e posterior pagamento dos serviços executados não eximem a Contratada das responsabilidades quanto às garantias específicas associadas a cada serviço prestado e estabelecido na Ordem de Serviço.
	7.4. A Ordem de Serviço será utilizada pelo CRP16/ES para definir cada tipo de serviço a ser executado pela Contratada, devendo constar, pelo menos, os seguintes elementos:
	- Número da Ordem de Serviço
	- Número da Ata de Registro de Preços
	- Setor Demandante
	- Data e hora da Solicitação
	- Autorização a Execução do Serviço
	- Dados do Defeito (declarado e encontrado)
	- Solução apresentada
	7.5. A Ordem de Serviço a ser adotada poderá ser ajustada entre o CRP16/ES e a Contratada logo que seja assinado o Contrato, a fim de que seja estabelecido um modelo padrão para a realização dos chamados.
	7.6. Durante a vigência do contrato, o CRP16/ES poderá proceder a vistorias periódicas às instalações da Contratada para aferir o correto cumprimento dos aspectos técnicos, gerenciais e administrativos.
	VISTORIA
	8
	8.1. Os licitantes poderão realizar vistoria técnica junto CRP16/ES para o devido conhecimento e uniformização de entendimento quanto às condições para a prestação dos serviços objeto deste Termo de Referência. Para tanto, o agendamento deverá ser fei...
	OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO
	9
	9.1. Prestar os serviços descritos no Item 3 e conforme especificações, condições, quantidades e prazos indicados pelo Conselho Regional de Psicologia da 16ª Região;
	9.2. Acatar a fiscalização do Contratante, levada a efeito por servidor devidamente designado para esse fim, cuja solicitação atender-se-á imediatamente ou dentro do prazo previamente prescrito em conformidade com este Termo de Referência e com o inst...
	9.3. Seguir todas as instruções necessárias para o bom andamento dos serviços que lhe forem transmitidas pelo Contratante;
	9.4. Arcar com todos os encargos sociais e fiscais previstos na legislação vigente e de quaisquer outros em decorrência da sua condição de empregadora, apresentando mensalmente ao setor competente da Contratante, a comprovação do recolhimento do FGTS ...
	9.5. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vítimas os seus empregados em serviço, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciárias lhes assegurem e demais exigências legais para o exercício das atividades;
	9.6. Indicar um preposto, a quem a fiscalização do contrato poderá se reportar de forma ágil, o qual deverá atuar na organização e coordenação dos serviços sob a responsabilidade da contratada;
	9.7. Comunicar ao contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execução dos serviços;
	9.8. Manter os locais, equipamentos e mobílias, organizados e limpos, com o objetivo de melhor execução dos serviços;
	9.9. Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias que venham a ser causados por seus empregados ou preposto, a terceiros ou ao próprio local de serviço, desde que fique comprovada a sua responsabilidade, de acordo com o art. 70, d...
	9.10. Manter durante a vigência do Contrato as mesmas condições para sua contratação com a Administração Pública, apresentando sempre que exigidos os comprovantes de regularidade fiscal e demais documentos;
	9.11. Respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de Segurança e Higiene do Trabalho, assim como todos os Regulamentos e Ordens de Serviço editados pelo CONTRATANTE;
	9.12. Obrigar seus empregados ao uso dos equipamentos de proteção individual (EPIS) exigidos para as tarefas objeto deste instrumento, devidamente aprovados pelo Ministério do Trabalho;
	9.13. Utilizar, para a execução dos serviços, pessoal com experiência comprovada e aceito pelo CONTRATANTE, obrigando-se a substituir os empregados que devam se afastar do desempenho das tarefas objeto do contrato por motivo de se portar de maneira nã...
	9.14. Manter em funcionamento constante sistema de comunicação próprio entre a sede e os postos contratados;
	9.15. Responder por todo e qualquer dano que causar ao CONTRATANTE, ou a terceiros ainda que proveniente de ato culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatários, assumindo os ônus de responsabilidade civil e criminal, inclusive lucro ces...
	9.16. Manter o CONTRATANTE isento de quaisquer responsabilidades legais, decorrentes de relações trabalhistas entre a CONTRATADA e os empregados contratados para prestação dos serviços;
	9.17. Assumir, isoladamente, o passivo de eventuais reclamações trabalhista e/ou ações judiciais relativas aos empregados contratados, declarando em juízo responsabilidade única por eventuais pleiteadas;
	9.18. Providenciar por sua conta e responsabilidade, junto aos órgãos competentes, as licenças e alvarás necessários ao desempenho de suas atividades;
	9.19. Cumprir enquanto estiver executando os serviços ora contratados, toda a norma legal e vigente, e/ou qualquer outra norma previamente informada pela CONTRATANTE;
	9.20. Guardar sigilo sobre dados e informações obtidos em razão da execução dos serviços contratados ou da relação contratual mantida com o CRP16/ES;
	9.21. Obedecer rigorosamente a todas as normas e procedimentos de segurança implementados no ambiente institucional do CRP16/ES;
	9.22. Responder, em prazo máximo de 48h (quarenta e oito) horas, a quaisquer solicitações/questionamentos do CRP16/ES;
	9.23. Comunicar formalmente e imediatamente ao CRP16/ES quaisquer mudanças de endereço de correspondência e contato telefônico;
	9.24. Assinar o “Termo de Confidencialidade”, constante do Anexo IV, quando da assinatura do instrumento contratual;
	9.25. Assinar instrumento contratual no prazo de até 5(cinco) dias, a contar do recebimento da comunicação oficial da Administração convocando para esse fim;
	10
	10.1. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada, de acordo com o termo de referência, as cláusulas contratuais e a sua proposta;
	10.2. Prestar as informações e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da Contratada.
	10.3. Promover, mediante seus representantes, o acompanhamento e a fiscalização dos serviços sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro próprio as falhas detectadas e comunicando ao Contratado as ocorrências de quaisquer fato...
	10.4.  Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condições pactuadas no Contrato.
	11
	11.1. O pagamento referente à execução do objeto deste Termo de Referência será efetuado em até 15 (quinze) dias úteis após a realização do evento, de acordo com os serviços discriminados no item 3 e efetivamente utilizados pelo Conselho Regional de P...
	11.2. Sobre os pagamentos efetuados, serão retidos na fonte o Imposto sobre a Renda da Pessoa Jurídica (IRPJ), a Contribuição Social sobre o Lucro Líquido (CSLL), a Contribuição para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e a Contribuição para ...
	11.3. Não haverá a retenção prevista no item anterior, caso a CONTRATADA seja optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuições (SIMPLES), instituído pela Lei nº 9.317/96, ou se encontre em uma das situações previstas no artigo 4º ...
	12
	12.1. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da conformidade da prestação dos serviços e da alocação dos recursos necessários, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos p...
	12.2. Não obstante a Contratada seja a única e exclusiva responsável pela execução de todos os serviços, o Contratante reserva-se ao direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fi...
	12.3. Quaisquer exigências da fiscalização, inerentes ao objeto do Contrato, deverão ser prontamente atendidos pelo Contratado, sem ônus ao CRP16/ES.
	13
	13.1. O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, não assinar o contrato, deixar de entregar documentação exigida no edital, apresentar documentação falsa, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a pr...
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